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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	          23.03.2015
	   № 10                           Кончанско-Суворовское




Об утверждении Плана мероприятий по проведению комплексной инвентаризации недвижимости на территории 
Кончанско-Суворовского сельского поселения и вовлечения в налоговый оборот всех земельных участков, объектов капитального строительства, повышение поступления налоговых доходов в бюджет сельского поселения  

на 2015-2017  годы

В соответствии с поручением Губернатора Новгородской области по повышению эффективности формирования бюджетных расходов за счёт имущественных налогов, в части вовлечения в налоговый оборот всех земельных участков  и объектов капитального строительства, Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый план мероприятий по проведению комплексной инвентаризации недвижимости на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения и вовлечения в налоговый оборот всех земельных участков, объектов капитального строительства, повышению поступления налоговых доходов в бюджет сельского поселения  на 2015-2017  годы.

2. Работникам Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения по курируемым направлениям, обеспечить выполнение мероприятий, предусмотренных приложением к настоящему постановлению.

3. Опубликовать данное постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».
4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

                                                                                          Глава сельского поселения     Т.М.Воробьева

П Л А Н
мероприятий по проведению комплексной инвентаризации недвижимости на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения и вовлечения в налоговый оборот всех земельных участков, объектов капитального строительства, повышению поступления налоговых доходов в бюджет сельского поселения  на 2015-2017  годы

	№ 

п/п
	Наименование мероприятия


	Срок 

исполнения
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	I.  Мероприятия по проведению комплексной инвентаризации на территории сельского поселения

	1.1.
	Организовать работу по сбору информации по каждому земельному участку и объекту капитального строительства, находящихся на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения путём подворного обхода домохозяйств с целью уточнения сведений об объектах недвижимого имущества физических лиц, в том числе уточнение адресных данных, сведений о правоустанавливающих документах, выявление неиспользуемых и нерационально используемых объектов недвижимого имущества
	март-апрель

2015 года
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	II. Вовлечение в налоговый оборот всех земельных участков и объектов капитального строительства



	2.1.


	Провести работу по выявлению земельных участков, по которым не начисляется налог, а также по которым имеются проблемы в определении кадастровой стоимости
	постоянно


	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.2.
	Провести сверку объектов капитального строительства, принадлежащих физическим лицам не имеющих инвентаризационной стоимости
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.3.
	Организовать информационную работу с населением по побуждению физических лиц к оформлению  в установленном порядке правоустанавливающих документов на земельные участки и объекты завершенного строительства
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.4.
	Организация работы по перераспределению неиспользуемых земельных участков, документы на которые не оформлены в соответствии с действующим законодательством, или оформлены в муниципальную собственность
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.5.
	Осуществление мониторинга за использованием земель сельскохозяйственного назначения, в том числе находящихся в долевой собственности граждан
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.6.
	Выявление фактов использования земельных участков не по целевому назначению
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.7.
	Выявление объектов капитального строительства, в том числе незаконно возведенных, фактически эксплуатируемых, но не оформленных в собственность в соответствии с действующим законодательством 
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	1
	2
	3
	4

	2.8.


	На основании выданных разрешений на индивидуальное жилищное строительство
	постоянно


	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	2.9
	Проведение проверок в отношении лиц, затягивающих сроки введения объектов в эксплуатацию, а также регистрации прав в органах Росреестра 
	
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	III. Мероприятия по повышению поступлений налоговых доходов в бюджет Кончанско-Суворовского сельского поселения



	3.1.
	Введение на интернет-сайте Администрации сельского поселения рубрики «Налоги» с целью размещения нормативных правовых актов в части налогового законодательства
	весь период
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.2.
	Подготовка проектов местных нормативных актов о налогах в целях приведения действующих нормативных актов в соответствие с федеральным законодательством 
	ежегодно до 01.07.
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.3.
	Разработка и реализация мер, направленных на оптимизацию налоговых льгот, установленных правовыми актами Кончанско-Суворовского сельского поселения
	ежегодно до 01.07.
	Ведущий специалист сельского поселения

Капустина В.В.

	3.4.
	Инвентаризация правовых актов, устанавливающих налоговые льготы по местным налогам, и подготовка изменений в целях совершенствования законодательства в данной сфере
	ежегодно до 01.07.
	Ведущий специалист сельского поселения

Капустина В.В.

	3.5.


	Проведение работы по актуализации соглашений о взаимодействии между Администрацией сельского поселения  и Межрайонной инспекцией ФНС России № 1 по Новгородской области с целью обмена информацией,  регламентации порядка ее передачи, проведение соответствующих мероприятий по своевременной доставке физическим лицам налоговых уведомлений на уплату имущественных налогов
	ежегодно до 20.05.


	Ведущий специалист сельского поселения

Капустина В.В.



	3.6.
	Организация формирования адресной информации по Новгородской области в федеральной информационной адресной системе – ФИАС (распоряжение Правительства Российской Федерации от 10.06.2011 № 1011-р
	ежегодно до 20.05.
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.7.
	Обеспечение заключения дополнительных соглашений об информационном взаимодействии между инспекцией ФНС России  № 1 по Новгородской области, и получение доступа для редактирования и своевременного внесения информации в ФИАС 
	ежегодно до 20.05.
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.8.
	Проведение индивидуальной работы с организациями и физическими лицами, имеющими задолженность по налогам и сборам, зачисляемым в бюджет сельского поселения
	постоянно
	Ведущий специалист сельского поселения

Капустина В.В.

Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.9.
	Осуществление подворных обходов граждан-должников с целью погашения ими задолженности по имущественным налогам
	постоянно
	Служащий 1 категории сельского поселения

Васильева Т.В.

	3.10.
	Принятие комплексных мер по погашению задолженности по налоговым платежам в бюджет сельского поселения и ее сокращение 
	постоянно
	Ведущий специалист сельского поселения

Капустина В.В.


ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
26.03.2015    № 11     с.Кончанско-Суворовское

О признании утратившим силу постановления Администрации сельского поселения от 01.06.2009 № 12

В целях приведения нормативных правовых актов  Кончанско-Суворовского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившими силу:

постановление Администрации сельского поселения от 01.06.2009      № 12 «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах на территории сельского поселения». 

2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.

Глава сельского поселения         Т.М. Воробьева
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
31.03.2015    № 15    с.Кончанско-Суворовское

О внесении изменений  в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 03.02.2015 № 5  

Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 03.02.2015 № 5 «О признании утратившими силу нормативных правовых актов»  изложив пункт 3 в редакции:

«3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.».

2.  Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.

Глава сельского поселения       Т.М. Воробьева
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 13    с.Кончанско-Суворовское
Об утверждении Административного регламента  по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля 
 В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Областным законом от 28.04.2012 № 49-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Порядком осуществления   Администрацией  Кончанско-Суворовского сельского  поселения полномочий по  муниципальному финансовому контролю, утвержденным постановлением Администрации   сельского поселения от 31.03.2015 № 12, Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  по исполнению муниципальной функции по осуществлению   муниципального финансового контроля.

 2. Опубликовать постановление  в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения», разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.
Глава сельского поселения        Т.М.Воробьева

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной  функции

1.1.1. Наименование муниципальной функции –  осуществление муниципального финансового контроля  (далее – муниципальная  функция).

1.1.2. Полномочия по муниципальному финансовому контролю  осуществляются посредством плановых и внеплановых проверок, а также в рамках полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений - ревизий и обследований (далее - контрольные мероприятия). Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки. В рамках проведения контрольных мероприятий совершаются контрольные действия.

1.1.3. Муниципальная  функция осуществляется в отношении следующих лиц (далее – объекты контроля):

а) главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета сельского поселения, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета поселения, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета поселения;

б) муниципальные учреждения сельского поселения;

в) муниципальные унитарные предприятия сельского поселения;

г) хозяйственные товарищества и общества с участием муниципального образования – Кончанско-Суворовского сельского  поселения в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах;

д) юридические лица (за исключением объектов контроля, указанных в подпунктах б) – г) ), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета сельского поселения, договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий муниципального образования –Кончанско-Суворовского сельского  поселения;

е) кредитные организации, осуществляющие отдельные операции со средствами бюджета сельского  поселения, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета сельского поселения.

ж) муниципальные заказчики, контрактные службы, контрактные управляющие, уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, осуществляющие действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»).

1.2. Наименование   органа исполнительной власти, исполняющего муниципальную  функцию

Муниципальную функцию исполняет Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения (далее - Администрация).  Муниципальный   финансовый контроль осуществляется уполномоченными специалистами  Администрации сельского поселения (далее – уполномоченный специалист).  

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823);

     - Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1);

- Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 14, ст. 1652; № 27, ст. 3480);

- Порядком осуществления Администрацией Кончанско-Суворовского сельского  поселения полномочий по  муниципальному финансовому контролю, утвержденным постановлением Администрации  Кончанско-Суворовского  сельского поселения от 31.03.2015 № 12
1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом муниципального  контроля является соблюдение объектами контроля:

а) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе при исполнении бюджетных полномочий главными распорядителями (распорядителями) и получателями средств  местного бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов местного  бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита местного бюджета;

б) законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных  нужд в целях установления законности составления и исполнения   бюджета сельского поселения в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности. 

1.4.2. Администрация сельского поселения  осуществляет внутренний финансовый контроль в сфере закупок в отношении:

1) соблюдения требований к обоснованию закупок, предусмотренных статьей 18  Федерального закона о контрактной системе, и обоснованности закупок,  начиная с 1 января 2016 года.

2) нормирования в сфере закупок при планировании закупок;

3) определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при формировании планов-графиков;

4) применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

5) соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

6) своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;

7) соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.

1.5. Права и обязанности должностных лиц Администрации при осуществлении муниципального контроля

1.5.1. Должностными лицами Администрации сельского поселения, осуществляющими  муниципальный финансовый контроль, являются: 

а) Глава сельского поселения; 

б) заместитель Главы администрации сельского поселения, в пределах компетенции; 

в) иные специалисты Администрации сельского поселения, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с  распоряжением  Администрации сельского поселения, включаемые в состав проверочной (ревизионной) группы. 

1.5.2. Должностные лица, указанные в пункте 1.5.1. настоящего регламента, имеют право: 

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах, необходимые для проведения контрольных мероприятий; 

б) при осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) о проведении выездной проверки (ревизии) посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия), требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг; 

 в) проводить экспертизы, необходимые при проведении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз; 

г) выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

д) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации; 

е) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях; 

ж) обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Российской Федерации нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения. 

1.5.3. Должностные лица, указанные в пункте 1.5.1. настоящего регламента, обязаны: 

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности; 

б) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности; 

в) проводить контрольные мероприятия в соответствии с  распоряжением  Администрации сельского поселения; 

г) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с копией  распоряжения  и удостоверением (при наличии) на проведение выездной проверки (ревизии), с  распоряжением  о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями); 

д) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт. 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

1.6.1. Должностные лица объектов контроля имеют следующие права:

а) присутствовать при проведении выездных контрольных мероприятий, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольных мероприятий;

б) знакомиться с актами проверок (ревизий), заключениями обследований, проведенных Администрацией сельского поселения;

в) обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации сельского поселения и ее должностных лиц в порядке, установленном настоящим Административным регламентом и иным нормативными правовыми актами Российской Федерации;

г) на возмещение в установленном законодательством Российской Федерации порядке реального ущерба, причиненного неправомерными действиями (бездействием) Администрации  сельского поселения и ее должностных лиц.

1.6.2. Должностные лица объектов контроля обязаны:

а) своевременно и в полном объеме представлять информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

б) давать устные и письменные объяснения должностным лицам Администрации сельского поселения;

в) оказывать необходимое организационное и техническое содействие должностным лицам, входящим в состав проверочной (ревизионной) группы, привлекаемым специалистам и экспертам, в том числе обеспечивать их необходимыми служебными помещениями, обеспечивающими сохранность документов и материалов;

г) обеспечивать беспрепятственный допуск должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, к помещениям и территориям, предъявлять товары, результаты выполненных работ, оказанных услуг;

д) выполнять иные законные требования должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы, а также не препятствовать законной деятельности указанных лиц при исполнении ими своих служебных обязанностей;

е) своевременно и в полном объеме исполнять требования представлений, предписаний;

ж) обеспечивать сохранность данных бухгалтерского (бюджетного) учета и других документов, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами;

з) обеспечивать допуск специалистов и экспертов, привлекаемых в рамках контрольных мероприятий, в помещения, на территории, а также к объектам (предметам) исследований, экспертиз;

и) привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей по Новгородской области;

к) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

К результатам исполнения муниципальной функции относятся, решения руководителя (заместителя руководителя) Администрации сельского поселения, принятые по результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия, в том числе актов и заключений. 

1.8. Предмет муниципального контроля.

1.8.1. Предметом муниципального контроля является  финансовый контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, за  полнотой и достоверностью отчетности о реализации  муниципальных  программ, в том числе отчетности об исполнении  муниципальных  заданий.

1.8.2. Муниципальный  финансовый контроль подразделяется на внешний и внутренний, предварительный и последующий.

1.8.3. Внешний  муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является контрольной деятельностью  контрольно-счетных органов   муниципальных образований. Внешний  муниципальный финансовый контроль осуществляет  контрольно-счетная палата  Боровичского   муниципального района, в соответствии с соглашением о передаче контрольно-счетной палате   Боровичского района полномочий контрольно-счетного комиссии Кончанско-Суворовского сельского поселения по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.

1.8.4. Внутренний  муниципальный  финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений является контрольной деятельностью  местной Администрации.

1.8.5. Предварительный контроль осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в процессе исполнения бюджета сельского поселения.

1.8.6. Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения бюджета сельского поселения в целях установления законности его исполнения, достоверности учета и отчетности.

1.8.7.  Предметом  внутреннего финансового контроля   в сфере закупок является  финансовый контроль за   законностью  составления и исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в отношении расходов, связанных с осуществлением закупок, достоверности учета таких расходов и отчетности в соответствии с Федеральным законом о    контрактной системе, Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации,  сельского поселения.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1.   Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты:

Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения:

Адрес: 174435, Новгородская область, Боровичский район, с.Кончанско-Суворовское, ул.Молодёжная, д.4 

Контактный телефон/факс (8-816-64) 98-536

Адрес интернет-сайта: http://ksadm.ru

Адрес электронной почты adm.ksuvor@yandex.ru
2.1.2. Сведения о графике (режиме) работы:

понедельник - пятница 09.00 - 16.00, перерыв 13.00 - 14.00

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.1.3. Настоящий Административный регламент должен быть предоставлен для ознакомления физическим или юридическим лицам по месту исполнения муниципальной функции
2.1.4.  На официальном сайте Администрации   размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресах электронной почты Администрации;

- текст Административного регламента;

- порядок получения консультаций; 

- информация о ходе исполнения муниципальной функции;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

2.1.5. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется:

1) непосредственно специалистами Администрации при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;

2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

3) посредством размещения в сети «Интернет» и публикации в средствах массовой информации;

4) посредством размещения сведений на информационных стендах;

5) через   областную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать суммы сроков всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Административные  процедуры по исполнению муниципальной функции   

3.1.1. В рамках исполнения муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

а) подготовка и назначение контрольных мероприятий;

б) проведение контрольных мероприятий;

в) реализация контрольных мероприятий.

Блок-схема исполнения муниципальной  функции приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

3.1.2. Установлены следующие максимальные сроки выполнения административных процедур, осуществляемых в рамках исполнения муниципальной функции:

а) назначение контрольных мероприятий – не более чем за десять рабочих дней до начала контрольного мероприятия. Назначению контрольного мероприятия предшествует формирование программы контрольного мероприятия, рабочего плана, изучение материалов и анализ информации, относящихся к объекту контроля.

б) проведение контрольного мероприятия – не более шестидесяти рабочих дней:

проведение выездной проверки, ревизии – не более сорока рабочих дней, а при продлении срока проведения выездной проверки (ревизии) не более чем на двадцать рабочих дней – не более шестидесяти рабочих дней; 

проведение камеральной проверки - не более тридцати рабочих дней;

проведение обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) - в сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

в) оформление результатов контрольного мероприятия – не более тридцати календарных дней. 

г) реализация материалов контрольного мероприятия – не более тридцати рабочих дней.

3.1.3. Документы, передача которых предусмотрена настоящим Административным регламентом, вручаются представителю объекта контроля под роспись, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом.

3.1.4. Должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, являются лица указанные в подпункте 1.5.1. пункта 1.5. настоящего регламента.

3.2. Назначение контрольных мероприятий

3.2.1. Плановые контрольные мероприятия назначаются Главой (заместителем Главы) Администрации сельского поселения в соответствии с Планом контрольных мероприятий, который утверждается Администрацией сельского поселения. План устанавливает обязательный для исполнения перечень ревизий и (или) проверок с указанием наименования объектов контроля.

Периодичность составления плана – годовая. План формируется уполномоченным специалистом Администрации сельского поселения с учетом предложений специалистов Администрации сельского поселения, курирующих определенную сферу деятельности, периодичности проведения контрольных мероприятий, степени обеспеченности трудовыми ресурсами, реальности сроков выполнения (возможные временные затраты, наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий) в срок не позднее 1 августа года, предшествующего планируемому. План контрольных мероприятий подписывается уполномоченным специалистом Администрации сельского поселения и утверждается  Главой сельского поселения  до 20 декабря года, предшествующего планируемому.

3.2.2. Внеплановые контрольные мероприятия назначаются Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) по результатам рассмотрения им в установленные законодательством сроки обращений (поручений)     правоохранительных органов, депутатских запросов, обращений иных государственных органов и органов местного самоуправления, граждан и организаций. 

Внеплановые контрольные мероприятия назначаются в сроки, установленные законодательством Российской Федерации для рассмотрения соответствующих обращений (поручений).

3.2.3. Административная процедура назначения контрольных мероприятий предусматривает следующие действия:

а) издание  распоряжения Администрации сельского поселения о проведении контрольных мероприятий;

б) оформление на основании  распоряжения Администрации сельского поселения о проведении контрольного мероприятия удостоверения на проведение выездной, встречной проверок и обследования.

3.2.4. В  распоряжении Администрации сельского поселения о назначении контрольного мероприятия указываются:

а) полное и сокращенное наименования либо фамилия, имя, отчество объектов контроля; ОГРН, ИНН каждого объекта контроля;

б) наименование контрольного мероприятия;

в) проверяемый период;

г) основание проведения контрольного мероприятия;

д) дата начала контрольного мероприятия и срок его проведения;

е) должности, фамилии и инициалы специалистов Администрации сельского поселения, которым поручается проведение контрольного мероприятия, с указанием руководителя проверочной (ревизионной) группы; 

ж) должность, фамилия и инициалы уполномоченного должностного лица, назначившего контрольное мероприятие;

з) должность, фамилия и инициалы специалистов, экспертов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия.

3.2.5.  В качестве руководителя проверочной (ревизионной) группы назначается специалист Администрации сельского поселения, ответственный за проведение контрольного 
мероприятия, наделенный правом составления протоколов об административных правонарушениях.

3.2.6. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия содержит следующие сведения:

а) состав проверочной (ревизионной) группы с указанием ее руководителя, привлеченные к контрольному мероприятию эксперты, представители экспертной организации (в случае их привлечения).

б) реквизиты  распоряжения Администрации сельского поселения о назначении контрольного мероприятия;

в) наименование контрольного мероприятия.

3.2.7. Удостоверение на проведение контрольного мероприятия подписывается Главой сельского поселения и заверяется печатью Администрации сельского поселения. 

3.3. Проведение контрольных мероприятий

1.  Контрольные мероприятия осуществляются методом проверки, ревизии, обследования. Проверки подразделяются на камеральные, выездные, встречные.

2. Выездные проверки, ревизии проводятся по месту нахождения объекта контроля и его обособленных подразделений. 

3. Камеральные проверки проводятся по месту нахождения Администрации сельского поселения. 

4. Обследование может проводиться в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий, либо как самостоятельное контрольное мероприятие, в порядке и сроки, установленные для выездных проверок и ревизий.

Административная процедура предусматривает следующие действия, направленные на получение и сбор доказательств, в том числе:

а) направление запросов и получение информации и документов;

б) изъятие предметов и документов;

в) получение объяснений;

г) назначение и проведение исследований и экспертиз;

д) проведение инвентаризации и контрольных замеров;

е) и другие действия предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.1. Проведение камеральной проверки

1. Камеральная проверка включает в себя исследование информации, документов и материалов, представленных по запросам Администрации сельского поселения, а также информации, документов и материалов, 

полученных в ходе встречных проверок и (или) обследований и иных документов и информации об объекте контроля.

2. После подписания  распоряжения Администрации сельского поселения о назначении камеральной проверки в адрес объекта контроля и иных лиц направляется запрос о предоставлении документов и информации об объекте контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

3. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт по форме, утверждаемой Администрацией сельского поселения.

4. В рамках камеральной проверки могут быть проведены обследование и встречная проверка.

5. При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты направления запроса Администрации сельского поселения в адрес объекта контроля до даты получения запрошенных документов, материалов и информации, а также периоды времени, в течение которых проводятся встречные проверки и (или) обследования.

6. Результаты камеральной проверки оформляются актом, который подписывается должностным лицом, проводящим проверку, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки.

7. Акт камеральной проверки в течение трех рабочих дней со дня его подписания направляется представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

8. Объекты контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта контроля по акту проверки приобщаются к материалам проверки.

3.3.2. Проведение выездной проверки (ревизии)

1. Доступ на территорию или в помещение объекта контроля проверочной (ревизионной) группы предоставляется при предъявлении ими служебных удостоверений.

2. При воспрепятствовании доступу проверочной (ревизионной) группы на территорию или в помещение объекта контроля составляется акт. Форма такого акта утверждается Администрацией сельского поселения.

Срок проведения выездной проверки, ревизии исчисляется со дня предъявления удостоверения и до дня составления справки о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки, ревизии. Дата составления справки о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки является днем завершения осуществления контрольных действий в месте нахождения объекта контроля.

3. Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения) Администрации может продлить срок проведения выездной 

проверки (ревизии) на срок не более двадцати рабочих дней на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы.

4. В срок не позднее трех рабочих дней со дня издания распоряжения о продлении срока выездной проверки (ревизии) копия  распоряжения направляется (вручается) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

5. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), составляется акт по форме, утверждаемой Администрацией сельского поселения.

6. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий изымаются соответствующие необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, о чем составляется акт изъятия и опись изъятых документов и материалов. В случае обнаружения данных, указывающих на наличие признаков преступлений, опечатываются кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы. Формы акта изъятия и акта опечатывания утверждаются Администрацией сельского поселения.

7. Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения)  вправе производить изъятие документов и материалов производится с использованием фото- и киносъемки, видеозаписи и использовать иные средства фиксации. Должностные лица объекта контроля вправе присутствовать при изъятии документов и материалов. Изъятые документы должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью объекта контроля либо заверены подписью руководителя проверочной (ревизионной) группы. Копия акта изъятия вручается (направляется) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

8. Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения) на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы может назначить:

а) проведение обследования;

б) проведение встречной проверки;

в) экспертизу.

9. Заключения экспертиз прилагаются к материалам проверки (ревизии).

10. В ходе выездных контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств, имеющих значение для контроля, а также сбор доказательств. Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и другими действиями по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими действиями по контролю, установленными действующим законодательством Российской Федерации. Проведение контрольных действий по фактическому изучению, осуществляемых посредством в том числе, осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольных замеров, фиксируется соответствующими актами, форма которых утверждается Администрацией сельского поселения.

11. Выездная проверка (ревизия) может быть приостановлена Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения)  на основании мотивированного обращения руководителя проверочной (ревизионной) группы:

а) на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

б) при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки (ревизии), в сроки, установленные Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения), а также приведения в надлежащее состояние документов учета и отчетности объектом контроля;

в) на период организации и проведения экспертиз;

г) на период исполнения запросов в компетентные государственные органы, органы местного самоуправления;

д) на период замены должностных лиц, входящих в состав проверочной (ревизионной) группы;

е) в случае непредставления объектом контроля документов и информации или представления неполного комплекта истребуемых документов и информации и (или) при воспрепятствовании проведению контрольному мероприятию или уклонению от контрольного мероприятия;

ж) при необходимости обследования имущества и (или) исследования документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

з) при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки (ревизии) по причинам, независящим от проверочной (ревизионной) группы.

12. На время приостановления выездной проверки (ревизии) течение ее срока прерывается.

13. В срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения), принявший такое решение:

а) письменно извещает объект контроля о приостановлении проверки и о причинах приостановления;

б) может принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации и способствующие возобновлению проверки (ревизии) меры по устранению препятствий в проведении проверки (ревизии).

14. После окончания контрольных действий и иных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), руководитель проверочной (ревизионной) группы подписывает справку о завершении контрольных действий и вручает ее представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведение выездной проверки. В случае если представитель объекта контроля уклоняется от получения справки о завершении контрольных действий, указанная справка направляется объекту контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

15. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом, который должен быть подписан в срок не позднее пятнадцати рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем подписания справки о завершении контрольных действий.

16. К акту выездной проверки (ревизии), помимо акта встречной проверки и заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, прилагаются изъятые предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудио- материалы.

17. Акт выездной проверки (ревизии) в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. Дата вручения (направления) представителю объекта контроля акта выездной проверки (ревизии) является днем ее завершения.

18. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение пяти рабочих дней со дня получения такого акта. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

3.3.3. Проведение встречных проверок

1. В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля в рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки.

2. Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать двадцати рабочих дней. 

3.  Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно. 

4. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту встречной проверки не применяются.

3.3.4. Проведение обследования

1. При обследовании осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной  распоряжением Главы сельского поселения (заместителя Главы администрации сельского поселения).

2. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий).

3. Обследование, проводимое в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) проводится в срок не более двадцати рабочих дней.

4. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудио-, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.

5. Результаты обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), оформляются заключением, которое прилагается к материалам проверки (ревизии). 

6. Результаты обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

7. Объекты контроля вправе представить письменные возражения на заключение, оформленное по результатам обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий), в течение пяти рабочих дней со дня получения заключения. Письменные возражения объекта контроля по заключению приобщаются к материалам обследования.

3.4. Реализация результатов проведения контрольных мероприятий

3.4.1.  Реализация результатов проведения контрольных мероприятий заключается в принятии Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) правовых актов по основаниям и в порядке предусмотренным законодательством Российской Федерации на основании рассмотрения материалов обследования, проверки, ревизии.

3.4.2. Заключение и иные материалы обследования, акт и материалы проверок (ревизий) подлежат рассмотрению Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) в срок не более тридцати календарных дней с момента направления (вручения) заключения.

3.4.3. По результатам рассмотрения заключения по результатам обследования Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) принимается решение:

а) о проведении  выездной проверки (ревизии)

б) об отсутствии оснований для проведения выездной проверки (ревизии)

3.4.4. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) принимается решение:

а) о применении мер принуждения, предусмотренных законодательством;

б) об отсутствии оснований для применения мер принуждения;

в) о проведении выездной проверки (ревизии).

3.4.5. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) Главой сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения) принимается решение:

а) о применении мер принуждения;

б) об отсутствии оснований применения мер принуждения;

в) о назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при наличии письменных возражений от объекта контроля, а также предоставления объектом контроля дополнительных документов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы по результатам выездной проверки (ревизии).

3.4.6. Решение о применении мер принуждения принимается в форме предписаний и представлений и в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Предписание или представление и иные правовые акты о применении мер принуждения, предусмотренные законодательством Российской Федерации, направляются (вручаются) в порядке, установленном настоящим Административным регламентом объекту контроля в течение пяти рабочих дней исчисляемых со дня, следующего за днем их оформления. 

Представление - документ   Администрации сельского поселения, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

Предписание - документ   Администрации сельского поселения, который должен содержать обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного таким нарушением ущерба муниципальному образованию.

3.4.7. Решение об отсутствии оснований для применения мер принуждения оформляется справкой Администрации сельского поселения.

3.4.8. Решение о назначении (проведении) выездной проверки (ревизии) оформляется  распоряжением Администрации сельского поселения.

3.4.9. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения) направляет:

а) представления об обязательной для рассмотрения информации о  выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требованиях о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений;

б) предписания об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) о возмещении ущерба, причиненного такими нарушениями сельскому поселению;

в) уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

3.4.10. При осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд Администрации сельского поселения направляет предписания об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок. Указанные нарушения подлежат устранению в срок, установленный в предписании.

3.4.11.  При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия состава бюджетных нарушений, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Глава сельского поселения (заместитель Главы администрации сельского поселения) направляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения. 

Уведомление о применении бюджетных мер принуждения направляется   в определенный Бюджетным кодексом Российской Федерации срок и содержит описание совершенного бюджетного нарушения.

3.4.12. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного поселению нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Администрации сельского поселения направляет в суд исковое заявление о возмещении объектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного поселению, защищает в суде интересы поселения по этому иску.

3.4.13. Администрация сельского поселения осуществляет мониторинг за исполнением объектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания Администрация сельского поселения применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.14. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица Администрации возбуждают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.4.15. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.4.16. Формы и требования к оформлению представлений и предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения, справок о завершении контрольных действий, актов проверки (ревизии), заключения обследования, справок об отсутствии оснований применения мер принуждения, иных документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, устанавливаются Администрацией сельского поселения.

3.4.17. Результаты проведения контрольных мероприятий размещаются на официальном сайте Администрации сельского поселения   в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», а также в единой информационной системе в сфере закупок в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

Информация о проведении Администрацией сельского поселения плановых и внеплановых проверок в сфере закупок, об их результатах и выданных предписаниях размещается в единой информационной системе и (или) реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний. Порядок ведения данного реестра, включающий в себя, в частности, перечень размещаемых документов и информации, сроки размещения таких документов и информации в данном реестре утверждаются Правительством Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации сельского поселения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

4.1.1. Администрация сельского поселения  организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля.

Текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации сельского поселения   при осуществлении муниципального контроля, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.1.2. Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципального контроля являются:

проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

проведение в установленном порядке контрольных проверок.

4.1.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципального контроля (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества исполнения административных процедур муниципального контроля осуществляются на основании соответствующего муниципального правового акта.

4.1.4. В целях осуществления контроля за совершением действий при осуществлении муниципального контроля и принятии решений Главе  сельского поселения представляются справки-отчеты о результатах осуществления муниципального контроля.

4.1.5. Оперативный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального контроля, и принятием решений уполномоченными специалистами  осуществляется должностными лицами Администрации сельского поселения, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля.

4.1.6. Перечень должностных лиц, осуществляющих оперативный контроль, и периодичность осуществления оперативного контроля устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации сельского поселения.

4.1.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции

4.2.1. Контроль качества и полноты исполнения   муниципальной функции осуществляется Администрацией сельского поселения путем проведения   рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, а также проведения внеплановых проверок (ревизий) объектов контроля, в отношении которых должностными лицами Администрации сельского поселения были проведены контрольные мероприятия.

4.2.2. Внеплановые проверки (ревизии) объектов контроля, в отношении которых должностными  лицами Администрации сельского поселения были проведены контрольные мероприятия, назначаются Главой сельского поселения в порядке и случаях, установленных Администрацией сельского поселения.

4.2.3.  При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (тематические проверки).

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации сельского за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, должностные лица Администрации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в процессе исполнения муниципальной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения ими информации о результатах осуществления муниципального финансового контроля, размещаемой на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в объеме, установленном Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», за исключением сведений, составляющих государственную, служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, тайну связи и с учетом требований сохранения охраняемой законом тайны, установленных законодательством Российской Федерации.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию сельского поселения обращения по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе с предложениями, рекомендациями, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной  функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения и ее должностных лиц

5.1. Правовые акты Администрации сельского поселения, принимаемые по  результатам контрольных действий, могут быть обжалованы в досудебном порядке:

а) в Администрацию сельского поселения в порядке, установленном настоящим Административным регламентом;

б) в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации сельского поселения могут быть обжалованы Главе сельского поселения. 
5.3. Решения Администрации сельского поселения  и действия (бездействие) ее должностных лиц могут быть обжалованы в судебном порядке.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений Администрации сельского поселения и действий (бездействия) ее должностных лиц является поступление в Администрацию сельского поселения жалобы заинтересованного лица или его законного представителя (далее - заявитель) (Приложение № 2).

При поступлении жалобы в Администрацию сельского поселения, уполномоченный специалист Администрации сельского поселения   регистрирует ее и в течение трех рабочих дней направляет с сопроводительными письмом и материалами, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом, относящимися к предмету жалобы, Главе сельского поселения на рассмотрение.

5.5. Жалоба на решения Администрации сельского поселения и действия (бездействие) ее должностных лиц может быть подана в течение тридцати календарных дней со дня, когда заявитель узнал о принятии решения Администрацией сельского поселения и  действии (бездействии) ее должностных лиц или должен был узнать о таком решении, действии (бездействии)   должностных лиц Администрации сельского поселения.

5.6. Подача жалобы не приостанавливает исполнение обжалуемого решения Администрации сельского поселения или совершение обжалуемого действия  должностным лицом Администрации сельского поселения, за исключением случаев предусмотренных настоящим Административным регламентом.

В случае обжалования решения Администрации сельского поселения или совершение обжалуемого действия  должностным лицом по ходатайству заявителя исполнение обжалуемого решения   или совершение обжалуемого действия его должностным лицом может быть приостановлено Главой сельского поселения при наличии достаточных оснований полагать, что указанное решение или действие не соответствуют законодательству Российской Федерации.

О принятом по ходатайству решении в течение трех дней со дня его принятия сообщается в письменной форме заявителю (Приложение № 3).

5.7.  Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица.

Заявителем к жалобе прилагаются документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя.

5.8. Направивший жалобу заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы, а также обращаться с просьбой об истребовании документов, необходимых для обоснования или рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба остается без рассмотрения, если будет установлено, что:

а) жалоба не подписана заявителем, либо не представлены оформленные в установленном порядке документы, подтверждающие полномочия на ее подписание;

б) жалоба подана после истечения срока ее подачи;

в) в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ заявителю;

г) текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если его фамилия (наименование юридического лица) и адрес поддаются прочтению;

д) до принятия решения по жалобе от заявителя поступило заявление об ее отзыве;

е) ранее подавалась жалоба по тем же основаниям, о чем сообщается заявителю;

ж) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, о чем сообщается заявителю; 

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов с одновременным сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с даты ее регистрации в Администрации сельского поселения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов Глава сельского поселения либо уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на тридцать рабочих дней, уведомив об этом заявителя с указанием причин продления срока.

5.11. Основаниями для приостановления процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений Администрации сельского поселения, действий (бездействия) и ее должностных лиц являются обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие исполнению муниципальной функции (чрезвычайное и непредотвратимое при данных условиях обстоятельство).

5.12. По результатам рассмотрения жалобы Глава сельского поселения принимает одно из следующих решений:

а) отмена решения Администрации сельского поселения (признание незаконными действий (бездействия) должностных лиц Администрации сельского поселения);

б) удовлетворение жалобы в части;

в) оставление жалобы без удовлетворения.

Указанное решение в течение трех рабочих дней оформляется   письмом  (распоряжением) Администрации сельского поселения.

5.13.  Не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме направляется ответ о результатах рассмотрения жалобы (в случае удовлетворения жалобы либо оставления жалобы без удовлетворения) или сопроводительное письмо (в случае полного удовлетворения жалобы). Одновременно о принятом решении информируется должностное лицо, решения которого (действия (бездействие) должностных лиц которого) обжаловались.

Приложение  № 1    к административному регламенту по исполнению муниципальной  функции по осуществлению                                                                     муниципального финансового  контроля

Блок - схема

последовательности исполнения административных процедур

	Начало исполнения муниципальной функции:

Планирование контрольных мероприятий: Принятие плана проведения проверок



	Назначение проверки: принятие

 распоряжения  о проведении проверки




	Проведение проверки  


	Оформление результатов проверки: 

подготовка акта проверки 



	Принятие мер по результатам проведения проверки: выдача предписания или представления 



Приложение  № 2    к административному регламенту по исполнению муниципальной  функции по осуществлению                                                                     муниципального финансового  контроля

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

______________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ) 

___________________________________________________________________

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____         

Жалоба

*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:  ______________________________________________________ 

*Местонахождение юридического лица, физического лица:_________________________________________________________________
                                                         (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________________________________

Код учета: ИНН:_____________________________________________________________________________________________________
*Ф.И.О руководителя юридического лица: _______________________________________________________________________________

*на действия (бездействие):____________________________________________________________________________________________ 

 (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

*существо жалобы:__________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с действиями (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

_________________________________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

    Приложение  № 3    к административному регламенту по исполнению муниципальной  функции по осуществлению                                                                     муниципального финансового  контроля

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 __________________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ)

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (ОТДЕЛА)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от ________________ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действия (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе:_________________________________________________ ____________________________________________________________
Наименование  юридического лица или Ф.И.О  физического лица, обратившегося с жалобой: ____________________________________________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _______________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 

____________________________________________________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

____________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованных действий (бездействия), признано

____________________________________________________________________________________________________________________

правомерным или неправомерным полностью или частично, или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________________________________________________________

________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               подпись)                 (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 16    с.Кончанско-Суворовское
О внесении изменений  в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 03.02.2015 № 6  

Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 03.02.2015 № 6 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения»  изложив пункт 3 в редакции:

«3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.».

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.

Глава сельского поселения         Т.М. Воробьева
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 12    с.Кончанско-Суворовское
Об утверждении Порядка осуществления финансового

 контроля органами местного самоуправления Кончанско-Суворовского сельского поселения

В соответствии с Уставом Кончанско-Суворовского сельского поселения,  статьями 266, 270 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления финансового      контроля органами местного самоуправления Кончанско-Суворовского сельского поселения.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.

Главы сельского поселения        Т.М.Воробьева

Порядок

осуществления финансового контроля органами местного самоуправления Кончанско-Суворовского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с главой 26 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 5.1 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», пунктом 1 статьи 20 Федерального закона от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», пунктом 3.2.3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», решением Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения от 28.03.2014 № 11 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Кончанско-Суворовском сельском поселении» в целях определения форм финансового контроля и регулирования процесса осуществления финансового контроля органами местного самоуправления Кончанско-Суворовского сельского поселения.

1.2. Финансовый контроль направлен на выявление нарушений и осуществление мероприятий по предотвращению нарушений бюджетного, финансового, трудового, гражданского и иного законодательства Российской Федерации в организациях, получающих бюджетные средства и (или) использующих муниципальное имущество.

1.3. Финансовый контроль включает в себя контроль законности, обоснованности, достоверности, экономической эффективности и целевого использования муниципального имущества и средств бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности, безвозмездных поступлений от юридических и физических лиц (далее финансовые ресурсы муниципальных организаций).

1.4. Финансовый контроль осуществляется на всех этапах формирования и исполнения бюджета сельского поселения.

2. Органы, осуществляющие финансовый контроль

2.1. Финансовый контроль осуществляется специалистом Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения, (далее - специалист, осуществляющий финансовый контроль).

2.2. Специалист, осуществляющий финансовый контроль за составлением бухгалтерской отчетности и ведением бухгалтерского учета в муниципальных учреждениях, за правомерным и эффективным использованием субсидий (субвенций) их получателями, а также принимает меры, направленные на повышение результативности и эффективности использования финансовых ресурсов муниципальных организаций.

Специалист, осуществляющий финансовый контроль осуществляет контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета, за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и муниципальных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

Специалист, осуществляющий финансовый контроль вправе осуществлять ревизии финансово-хозяйственной деятельности и тематические проверки в  муниципальных унитарных предприятиях.

Специалист, осуществляющий финансовый контроль по согласованию с Главой сельского поселения вправе осуществлять проверки организаций любой формы собственности по мотивированным обращениям правоохранительных органов. Специалист,  осуществляющий финансовый контроль, имеют иные бюджетные полномочия, предусмотренные Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения от 28.03.2014 № 11 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Кончанско-Суворовском сельском поселении».

3. Основные цели и формы финансового контроля

3.1. Основными целями финансового контроля являются:

контроль за правомерным, целевым, рациональным и эффективным расходованием бюджетных средств и иных финансовых ресурсов муниципальных организаций;

контроль за целевым и эффективным использованием муниципального имущества;

выявление нарушений бюджетного, финансового, трудового, гражданского и иного законодательства Российской Федерации и осуществление мероприятий по их предотвращению;

привлечение виновных лиц к ответственности и получение компенсаций за причиненный ущерб.

3.2. Органы, осуществляющие финансовый контроль, осуществляют предварительный, текущий и последующий контроль за использованием финансовых ресурсов муниципальных организаций.

3.3. Предварительный финансовый контроль осуществляется в ходе формирования проекта бюджета сельского поселения, рассмотрения и утверждения бюджетных смет, формирования и утверждения муниципальных заданий, составления и утверждения муниципальных планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений, договорных соглашений и других документов, разработки муниципальных правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам в пределах компетенции органов, осуществляющих финансовый контроль.

На данном этапе проверяется обоснованность исходных данных, используемых для планирования сумм доходов, расходов, источников финансирования дефицита муниципального бюджета.

3.4. Текущий финансовый контроль осуществляется в процессе исполнения бюджета сельского поселения. На данном этапе контролируется обоснованность списания средств с единого счета бюджета сельского поселения.

Текущий контроль может осуществляться путем анализа оперативных данных, текущей отчетности об исполнении бюджетных обязательств, выполнении муниципальных заданий, данных об использовании бюджетных средств бюджетополучателями, получателями бюджетных субсидий (субвенций) и бюджетных инвестиций, данных о согласовании или одобрении сделок. 

3.5. Последующий финансовый контроль по факту совершения финансовых операций по поступлению доходов в бюджет и расходованию финансовых ресурсов муниципальными учреждениями осуществляется органами финансового контроля путем проведения ревизий финансово-хозяйственной деятельности и тематических проверок.

4. Методы и процедуры финансового контроля

4.1. Предварительный и текущий финансовый контроль, осуществляемый органами финансового контроля, проводится путем визуальных проверок. Руководители органов, осуществляющих финансовый контроль, отдают распоряжения в письменной форме о приостановлении финансовых операций, совершаемых с нарушением установленного порядка.

Результаты предварительного и текущего финансового контроля актами проверок не оформляются.  

4.2. Последующий финансовый контроль может осуществляться следующими методами:

ревизия финансово-хозяйственной деятельности (ревизия) – комплексная система контрольных действий по документальной и фактической проверке законности, обоснованности и эффективности совершенных организацией хозяйственных и финансовых операций в ревизуемом периоде, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, оформления контрольно-учетных и иных документов, а также законности действий руководителя, главного бухгалтера (уполномоченного лица) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена ответственность за осуществление управленческих функций и финансово-хозяйственных операций;

тематическая проверка (проверка) - контрольное действие по определенному кругу вопросов, участку или эпизоду финансово-хозяйственной деятельности проверяемой  организации;

контрольные мероприятия – отдельные контрольные действия, направленные на изучение вопросов, анализ документов, получение доказательств, действия по принятию мер на пресечение нарушений, на повышение эффективности использования финансовых ресурсов, осуществление мер контроля за выполнением предписаний по устранению выявленных нарушений.

4.3. Предметом последующего финансового контроля являются показатели и документы финансово-хозяйственной деятельности организации.

4.4. В зависимости от темы в ходе ревизии (проверки) проводится комплекс контрольных мероприятий по изучению вопросов:

соответствие деятельности учредительным документам;

соблюдение финансовой дисциплины, в том числе достоверность бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности, точность и полнота составления документов и регистров учета;

целевое, правомерное и эффективное расходование бюджетных средств, в том числе полученных в виде субсидий и субвенций, выделенных организациям любых форм собственности, а также бюджетных кредитов и инвестиций; 

обоснованность образования, эффективность и целевой характер расходования средств от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований от юридических и физических лиц;

организация учета муниципального имущества, своевременность и полнота поступления в бюджет сельского поселения доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

сохранность и эффективность использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

законность и эффективность финансово-хозяйственных операций  с денежными средствами;

своевременность расчетов с бюджетами различных уровней и государственными внебюджетными фондами;

достоверность и обоснованность расчетов по оплате труда, по предоставлению мер социальной поддержки штатным и нештатным сотрудникам;

соблюдение требований трудового законодательства, норм гражданского права, иных законодательных актов  в области финансов, учета и расчетов;

исполнение бюджетной сметы, плана финансово-хозяйственной деятельности;

выполнение муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (в том числе платных);

обоснованность расчетов бюджетных смет, финансового обеспечения муниципального задания, объема субсидий (субвенций), предоставляемых  организациям любых форм собственности;

анализ эффективности финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений и предприятий;

формирование финансовых результатов и их распределение;

формирование, установление и применение цен (тарифов) на услуги, работы (продукцию) муниципальных предприятий и учреждений и цен (тарифов), установленных в рамках реализации переданных государственных полномочий;

состояние системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе по обеспечению эффективности и целевого использования финансовых ресурсов; 

анализ проведенных мероприятий по устранению нарушений, выявленных предыдущей ревизией (проверкой);

и другие вопросы, относящиеся к финансово-хозяйственной деятельности организации.

4.5. В организациях, не получающих бюджетные средства сельского поселения и не использующих муниципальное имущество, ревизии (проверки) осуществляются в соответствии с вопросами, поставленными правоохранительными органами, инициирующими проведение данной ревизии (проверки). 

4.6. Исполнение функции последующего финансового контроля включает следующие процедуры:

планирование ревизии (проверки);

назначение ревизии (проверки);

подготовка ревизии (проверки);

проведение ревизии (проверки);

оформление результатов ревизии (проверки);

реализация материалов ревизии (проверки).

5. Порядок планирования, назначения, подготовки и проведения ревизии (проверки)

5.1. Ревизии (проверки) могут носить плановый и внеплановый характер.

5.2. Контрольно-ревизионные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденными годовыми планами работы органов, осуществляющих финансовый контроль.

5.3. План проведения проверок и ревизий финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений и муниципальных предприятий разрабатывается специалистом, осуществляющим финансовый контроль, согласовывается и утверждается Главой сельского поселения.

5.4.План представляется Главе сельского поселения для утверждения в срок до 31 декабря года, предшествующего планируемому. 

5.5. План содержит обязательный для исполнения перечень проверяемых организаций с указанием комплексной ревизии финансово-хозяйственной деятельности или вопросов тематической проверки, ориентировочного срока начала ревизии (проверки).

5.6. План формируется с учетом:

актуальности и обоснованности планируемых ревизий (проверок);

законности и периодичности планируемых ревизий (проверок);

степени обеспеченности трудовыми ресурсами;

реальности сроков выполнения, определяемой с учетом возможных временных затрат;

наличия резерва времени для выполнения внеплановых ревизий (проверок) по обращениям правоохранительных органов.

5.7. Запрещается проведение повторных ревизий (проверок) за тот же проверяемый период по одним и тем же вопросам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности проверяемой организации (по вновь открывшимся обстоятельствам).

5.8. При планировании проведения проверок в отношении одной организации учитывается периодичность их проведения не реже одного раза в 5 лет.

5.9. Внеплановые ревизии (проверки) проводятся при:

поступлении соответствующих поручений Главы сельского поселения;

наличии мотивированных обращений правоохранительных органов.

5.10. Основанием для проведения внеплановых ревизий (проверок) муниципальных организаций является распоряжение Главы сельского поселения.

5.11. В организациях, не получающих бюджетные средства сельского поселения и не использующих муниципальное имущество, ревизии (проверки)  осуществляются в соответствии с вопросами, поставленными правоохранительными органами, инициирующими проведение данной ревизии (проверки), и в установленные ими сроки.

5.12. Срок проведения ревизии (проверки), численный и персональный состав ревизионной (проверяющей) группы устанавливаются исходя из темы ревизии (проверки), объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств.

5.13. Срок проведения ревизии (проверки) в муниципальных организациях не может превышать 45 рабочих дней. Руководитель органа, назначившего ревизию (проверку), вправе продлить срок проверки по мотивированному обращению руководителя ревизионной группы на срок не более 30 рабочих дней.

5.14.Если в обращении о назначении ревизии (проверки) сроки проведения ревизии (проверки) правоохранительными органами не установлены, максимальный срок проведения данной ревизии (проверки) не может превышать максимального срока, установленного для ревизий (проверок) в муниципальных организациях.

5.15. Назначение ревизий (проверок) оформляется соответствующим распоряжением органа, осуществляющего финансовый контроль, в котором указываются:

наименование проверяемой организации;

тема ревизии (проверки);

фамилия, имя, отчество, должность лица, осуществляющего проверку;

срок начала ревизии (проверки);

проверяемый период (период деятельности проверяемой организации, подлежащий ревизии или проверке);

основание для проведения ревизии (проверки).

Изменения состава ревизионной группы, проверяемого периода оформляются распоряжениями органа, осуществляющего финансовый контроль.

5.16. К участию в ревизии (проверке) могут привлекаться специалисты иных организаций. Решение о включении указанных специалистов в состав ревизионной группы принимается по согласованию с руководителем соответствующей организации.

5.17. В ходе подготовительного периода изучаются законодательные, нормативные и правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акт предыдущей ревизии (проверки) и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей ревизии (проверке).

5.18. До начала ревизии (проверки) составляется и утверждается программа. Программа ревизии разрабатывается должностным лицом, ответственным за её проведение, и утверждается руководителем органа, осуществляющего финансовый контроль.

Программа ревизии должна содержать:

цель и предмет ревизии;

перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению в ходе контрольных мероприятий;

указание ответственного исполнителя по каждому вопросу.

Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения ревизии.

5.19. Перед началом ревизии (проверки) руководитель ревизионной группы вручает под роспись руководителю или иному уполномоченному лицу проверяемого объекта распоряжение о проведении ревизии (проверки), представляет участвующих в контрольном мероприятии специалистов, совместно с руководителем проверяемой организации решает организационно-технические вопросы, связанные с местом проведения ревизии (проверки), с определением перечня документов, необходимых для проверки, и другие вопросы.

5.20. Если в ходе проведения контрольного мероприятия работнику органа, осуществляющего финансовый контроль, предъявившему  распоряжение на право проведения контрольного мероприятия и служебное удостоверение, отказано в допуске на объект, представлении необходимой информации, а также в случае задержки с ее представлением, руководитель ревизионной группы составляет акт об отказе в допуске на объект или в    представлении информации с указанием даты, времени, места, должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.

Указанные акты оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта, второй - руководителю органа, осуществляющего финансовый контроль.

Если в течение суток после передачи акта требования руководителя ревизионной группы не выполняются, акт об отказе допуска на объект передается Главе сельского поселения для принятия необходимых мер в отношении лиц, допускающих неправомерные действия, и по обеспечению условий для выполнения программы ревизии (проверки).

5.21. Проведение ревизии (проверки) может быть приостановлено в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского учета в проверяемой организации либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение ревизии (проверки). 

Руководителем ревизионной группы составляется акт в двух экземплярах, в котором фиксируются конкретные факты неудовлетворительного состояния бухгалтерского учета, один экземпляр данного акта вручается руководителю проверяемой организации под роспись, второй - приобщается к материалам ревизии (проверки).

Ревизия (проверка) возобновляется после восстановления в проверяемой организации бухгалтерского учета и устранения иных препятствий в осуществлении проверки.

Факты о приостановлении или возобновлении проведения ревизии (проверки) оформляются соответствующими распоряжения руководителя органа, осуществляющего финансовый контроль.

5.22.  В случае если выявленные нарушения содержат в себе признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, Специалист, осуществляющий финансовый контроль, незамедлительно оформляет промежуточный акт по конкретным фактам выявленных нарушений, требует письменного объяснения от должностных лиц проверяемого объекта и принятия мер по пресечению противоправных действий и информирует об этом руководителя органа, осуществляющего финансовый контроль, для принятия мер принуждения к нарушителю бюджетного законодательства в соответствии со статьей 282 Бюджетного кодекса Российской Федерации и (или) для уведомления правоохранительных органов о фактах противоправных действий в проверяемой организации.

Факты, изложенные в промежуточном акте проверки, включаются в акт ревизии (проверки).

5.23. В ходе ревизии (проверки) проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по учредительным, финансовым, бухгалтерским, отчетным, первичным и иным документам проверяемой организаций, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.п.

5.24. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы ревизии (проверки).

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы ревизии (проверки). Объем выборки и ее состав определяются работником, ответственным за проведение ревизии (проверки), таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

5.25. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (проверки) принимает специалист, ответственный за проведение ревизии (проверки), исходя из содержания вопроса программы ревизии (проверки), объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского учета в проверяемой организации, срока ревизии (проверки) и иных обстоятельств.

5.26. Контрольные действия в отношении кассовых операций, операций по лицевым, расчетным счетам проводятся сплошным способом.

6. Права и обязанности органов, осуществляющих финансовый контроль

6.1. Органы, осуществляющие финансовый контроль, вправе:

получать от проверяемой организации в полном объеме подлинники уставных, отчетных, первичных, учетных и иных документов, относящихся к финансово-хозяйственной деятельности организации (по требованию должностных лиц проверяемой организации передача запрашиваемых документов осуществляется на основании акта приема-передачи документов с указанием количества листов);

получать необходимые письменные объяснения должностных, материально ответственных лиц, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения проверки; 

проводить встречные проверки путем сличения записей, финансовых документов и данных бухгалтерского учета в организациях, получивших от проверяемой организации или передавших ей денежные средства, материальные ценности и документы, с соответствующими записями, финансовыми документами и данными бухгалтерского учета проверяемой организации;

запрашивать у третьих лиц сведения, необходимые для получения доказательств, проведения анализа по отнесенным к их компетенции вопросам;

проводить инвентаризацию материальных ценностей и денежных средств;

требовать при необходимости от руководителя проверяемой организации создания надлежащих условий для проведения проверок - предоставления необходимого помещения, оргтехники, средств связи, транспорта и обеспечения работ по делопроизводству;

получать доступ во все здания и помещения, занимаемые проверяемой организацией;

привлекать при необходимости к проведению проверок специалистов отраслевых (функциональных) органов Администрации муниципального района, специализированных организаций;

осуществлять взаимодействие с контролирующими органами, созданными органами государственной власти и органами местного самоуправления;

осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами в ходе проведения проверок, а также в ходе реализации материалов проверок.

6.2. Органы, осуществляющие финансовый контроль, обязаны:

строго руководствоваться в работе настоящим Порядком, действующим законодательством и иными правовыми актами, регламентирующими финансово-хозяйственную деятельность проверяемых организаций;

быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику, субординацию и конфиденциальность;

объективно отражать в акте ревизии (проверки) документально подтвержденные факты нарушений финансовой дисциплины, злоупотреблений, размер причиненных убытков и причины их возникновения, выводы основывать на тщательно проверенных и документально подтвержденных данных;

обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и соответствующих материалов, подлежащих проверке.

7. Порядок оформления результатов ревизии финансово-хозяйственной деятельности и тематических проверок

7.1. Проведение контрольного мероприятия подлежит документированию. Результаты ревизии (проверки) оформляются актом ревизии (проверки).

Акт ревизии (проверки) состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

7.2. Вводная часть акта ревизии (проверки) должна содержать следующие сведения:

дату и место составления;

наименование проверяемого объекта;

метод финансового контроля;

вопросы тематической проверки;

проверяемый период;

номер и дату приказа на назначение, приостановление, продление ревизии (проверки);

фамилии, инициалы и должности лиц участников ревизионной группы;

основание и цели ревизии (проверки);

перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин их непредставления или иных фактов препятствий в работе;

общие сведения о проверяемой организации, в том числе:

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право первой и второй подписи на финансовых документах в проверяемом периоде; 

сведения об учредителе, главном распорядителе бюджетных средств;

ИНН, ОГРН проверяемой организации, юридический и фактический адреса;

иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для характеристики проверяемого объекта. 

7.3. Описательная часть акта ревизии (проверки) должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы ревизии (проверки), в том числе фактов нарушения бюджетного, финансового, трудового и иного законодательства, фактов незаконного, нецелевого и неэффективного использования финансовых ресурсов муниципальными организациями, в том числе средств бюджета сельского поселения с указанием оценки ущерба для бюджета сельского поселения, а также должностных, материально ответственных лиц или иных лиц, допустивших нарушения.

7.4. В акте при описании нарушений должны быть указаны положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены. Должны быть обеспечены объективность, обоснованность, системность, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

7.5. Не допускается включение в акт различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверки, не должна даваться морально-этическая оценка действий должностных лиц проверяемого объекта, квалифицироваться их поступки, намерения и цели.

7.6. Если на проверяемом объекте проводились проверки в предшествующем периоде, то в акте следует отметить, какие из требований, рекомендаций и предложений, данных по результатам предыдущих проверок, не выполнены.

7.7. Заключительная часть акта ревизии (проверки) должна содержать обобщенную информацию о результатах ревизии (проверки). 

7.8. По отдельным вопросам участниками ревизионной группы могут составляться промежуточные справки. Подписываются промежуточные справки главным бухгалтером проверяемой организации, при необходимости руководителем. Ознакомление с промежуточными справками осуществляется в срок не более 3 (трех) рабочих дней.

7.9. Акт ревизии (проверки) формируется на основе промежуточных справок и подписывается руководителем ревизионной группы или лицом, ответственным за проведение ревизии (проверки), а при отсутствии промежуточных справок - всеми участниками ревизионной группы.

Акт ревизии (проверки) составляется в двух экземплярах. При проведении проверки по обращению правоохранительного органа для него составляется дополнительный экземпляр акта.

Акт представляется для ознакомления руководителю и главному бухгалтеру проверяемого объекта либо замещающим их лицам под расписку.

Руководитель ревизионной группы или лицо, ответственное за проведение ревизии (проверки), устанавливает по согласованию с руководителем проверяемого объекта срок для ознакомления с актом проверки и его подписания, но не более 5 (пяти) рабочих дней со дня вручения акта.

7.10. При наличии у руководителя проверяемой организации возражений по акту ревизии (проверки) он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет письменные возражения руководителю органа, осуществляющего финансовый контроль. Письменные возражения руководителя проверяемого объекта являются неотъемлемыми приложениями к акту.

Дата подписания акта ревизии (проверки) руководителем и главным бухгалтером проверяемого объекта фиксируется в соответствующей графе.

Письменные возражения, представленные после даты подписания акта ревизии (проверки), к рассмотрению не принимаются. 

7.11. Внесение в акт, подписанный руководителем ревизионной группы, каких-либо изменений на основании возражений должностных лиц проверяемого объекта и вновь представляемых ими материалов не допускается.

7.12. В случае несогласия должностного лица подписать акт даже с указанием на наличие возражений работник органа, осуществляющего финансовый контроль, делает в акте запись об отказе должностного лица ознакомиться с актом либо подписать акт. При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к руководителю (или главному бухгалтеру) с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период, в течение которого не получен ответ должностного лица.

В случае отказа руководителя проверяемой организации подписать или получить акт в тот же день акт проверки направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления. Документ, подтверждающий факт направления акта проверки проверяемой организации, приобщается к материалам проверки.

7.13. Руководитель ревизионной группы (специалист, осуществляющий финансовый контроль) в срок до 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту ревизии (проверки) рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение, которое утверждается руководителем органа, осуществляющего финансовый контроль. Один экземпляр заключения передается проверяемой организации, второй - приобщается к материалам ревизии (проверки).

Заключение на возражения вручается руководителю организации или уполномоченному лицу под роспись или направляется проверяемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением. 

7.14. Документы финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации возвращаются в течение 3-х рабочих дней с момента проведения совещания у Главы сельского поселения по рассмотрению результатов проведенной ревизии (проверки) при отсутствии нарушений, имеющих признаки состава преступления.

В случае если выявленные нарушения содержат в себе признаки состава преступления, подлинники документов финансово-хозяйственной деятельности проверенной организации передаются органом, осуществляющим финансовый контроль, в правоохранительные органы.

При отсутствии совещания по рассмотрению результатов проведенной ревизии (проверки) – в случаях допущения проверяемой организацией незначительных нарушений документы финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации возвращаются в течение 3-х рабочих дней с момента подписания акта ревизии (проверки), а при наличии возражений со стороны проверяемой организации – с момента вынесения органом финансового контроля заключения на возражения.

8. Реализация материалов проверок

8.1. Акт ревизии (проверки) вместе с письменными возражениями проверяемой организации, заключением на возражения представляется Специалистом, осуществляющим финансовый контроль Главе сельского поселения для рассмотрения и принятия соответствующих решений в течение 3-х рабочих дней с момента вручения заключения на возражения по акту ревизии руководителю организации. 

8.2. В случае обнаружения при проведении контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений и злоупотреблений, связанных с расходованием финансовых ресурсов и (или) использованием муниципальной собственности, руководитель органа, осуществляющего финансовый контроль, в соответствии со статьей 144 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации сообщает в правоохранительные органы о выявленных фактах и направляет акты ревизий (проверок) для принятия мер.

8.3. Для устранения выявленных нарушений бюджетного, финансового, трудового, гражданского и иного законодательства Российской Федерации орган, осуществляющий финансовый контроль, направляют проверяемой организации обязательное для исполнения предписание о принятии мер по устранению выявленных нарушений, возмещению материального ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц.

8.4. Орган, осуществляющий финансовый контроль, вправе осуществлять контрольные мероприятия по проверке устранения нарушений, выявленных в ходе ревизии (проверки), принятых мерах по пресечению нарушений, обеспечению эффективного и целевого использования финансовых ресурсов муниципальными организациями.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 14    с.Кончанско-Суворовское
Об Административном регламенте исполнения  муниципальной функции по  подготовке  проектов муниципальных правовых актов Администрации Кончанско-Суворовского сельского  поселения


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кончанско-Суворовского сельского поселения, Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  исполнения  муниципальной функции по подготовке  проектов муниципальных правовых актов Администрации Кончанско-Суворовского  сельского поселения.


2. Опубликовать постановление  в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения», разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.

Глава сельского поселения         Т.М.Воробьева

Административный регламент

исполнения  муниципальной функции по подготовке  проектов муниципальных правовых актов Администрации 

Кончанско-Суворовского сельского поселения

1. Общие положения

       1.1. Наименование муниципальной функции

       1.1.1.  Административный регламент исполнения муниципальной функции по подготовке  проектов муниципальных правовых актов Администрации сельского поселения (далее – административный регламент) разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения муниципальной функции по подготовке проектов муниципальных правовых актов Администрации  Кончанско-Суворовского  сельского поселения,  нормативного регулирования различных сторон экономической и социальной жизни поселения, реализации федеральных и областных законов, иных правовых актов федеральных и областных органов государственной власти, органов местного самоуправления (далее – муниципальная функция), определяет порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур) Администрации сельского поселения  при исполнении муниципальной функции.  

       1.1.2. В соответствии с Уставом Кончанско-Суворовского сельского поселения   правовые акты Администрации сельского поселения издаются в виде  постановлений и распоряжений Администрации сельского  поселения (далее - муниципальные правовые акты). 

        Постановления  Администрации сельского поселения являются, как правило, нормативными правовыми актами. Под нормативными правовыми актами понимаются принимаемые в пределах своей компетенции органами местного самоуправления акты, содержащие правовые нормы, то есть общеобязательные предписания, рассчитанные на неограниченный круг субъектов и многократное или постоянное применение.

        Распоряжения  Администрации сельского поселения являются индивидуальными правовыми актами.

        1.1.3. Правом подписи правовых актов обладает Глава сельского поселения, в период его отсутствия -  исполняющий обязанности  Главы сельского поселения в соответствии с распоряжением Главы сельского поселения.

        1.2. Наименование  органа местного самоуправления,  исполняющего муниципальную функцию 

       1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет Администрация Кончанско-Суворовского сельского  поселения (далее – Администрация сельского  поселения). 

        Исполнение муниципальной функции осуществляют специалисты Администрации сельского  поселения (далее – разработчики проектов).       

       1.2.2. В процессе исполнения муниципальной функции Администрация сельского поселения взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, межрайонной прокуратурой Боровичского района,  иными органами и службами, чьи сведения и данные необходимы для подготовки муниципальных правовых актов.

       1.3.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной функции

       1.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

        - Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

        - Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе  в Российской Федерации»; 

        - Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

        - Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 5 января 2004 года № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;

        - инструкцией по делопроизводству Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения;

         - порядком  проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения;

        - Уставом Кончанско-Суворовского сельского  поселения. 

        1.4. Результат исполнения муниципальной функции

        Конечными результатами исполнения муниципальной функции могут являться:

        - своевременная и правильная подготовка проекта постановления Администрации  Кончанско-Суворовского сельского поселения;  

        - своевременная и правильная подготовка проекта распоряжения Администрации Кончанско-Суворовского сельского  поселения.

2. Требования  к порядку исполнения муниципальной функции

        2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции:

        2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в Администрации сельского  поселения.

        2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты:

Администрация   сельского поселения:

Адрес:  174435, Новгородская область, Боровичский район, с.Кончанско-Суворовское, ул.Молодёжная, д.4

        Контактный телефон/факс (8-816-64) 98-536   

Адрес интернет-сайта: www.ksiadm.ru

Адрес электронной почты adm.ksuvor@yandex.ru
        2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы:

        понедельник - пятница 09.00 - 16.00, перерыв 13.00 - 14.00

        суббота, воскресенье - выходные дни.

        2.1.4. Настоящий административный регламент должен быть предоставлен для ознакомления физическим или юридическим лицам по месту исполнения муниципальной функции.

        2.2. На официальном сайте Администрации сельского поселения  размещается следующая информация:

- текст Административного регламента;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

        2.3. Основания для приостановления исполнения (отказа в исполнении) муниципальной функции

        Заявитель вправе получать на свое обращение письменное разъяснение по существу поставленных вопросов, за исключением следующих случаев:

        - если в письменном обращении отсутствует наименование, фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, его юридический или почтовый адрес, по которому должно быть направлено разъяснение;

        - если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его юридический адрес или почтовый адрес поддаются прочтению;

        - при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

        Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции являются следующие причины:

        отсутствие правовых оснований для подготовки муниципального правового акта.

        2.4. Сроки исполнения муниципальной функции

        2.4.1  Сроки исполнения муниципальной функции определены в разделе «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» настоящего Административного регламента.

        2.5.     Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной функции. 

        Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

     3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

        3.1. Последовательность административных действий (процедур)

        3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

        - подготовку проекта муниципального  правового акта   Администрации сельского поселения;

        - согласование проекта муниципального правового акта  Администрации сельского поселения;

        - подписание   муниципального правового акта  Главой сельского  поселения;

        - регистрацию в установленном порядке муниципального правового акта Администрации сельского поселения;

        -  опубликование (обнародование) и размещение на сайте Администрации сельского поселения в установленном порядке муниципального правового акта Администрации сельского поселения.

        3.1.2.  Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

        3.2. Подготовка  проекта муниципального  правового акта   Администрации сельского поселения

         3.2.1. Разработчики проектов при подготовке проектов муниципальных правовых актов  должны:

         четко определить существо вопроса, который предлагается решить разрабатываемым проектом;

         изучить нормативные правовые акты (федеральные, областные, органов местного самоуправления) по аналогичному вопросу и практику их применения;

         убедиться в том, что решение данного вопроса входит в компетенцию Администрации сельского поселения;

         определить размер материальных, финансовых затрат, необходимых для реализации проекта и их целесообразность;

         определить возможные последствия принятия проекта, исполнителей и соисполнителей;

         определить необходимость отмены ранее действовавших правовых актов или их отдельных пунктов, внесения изменений в правовые акты.

        Помимо разработчиков проектов, установленных настоящим административным регламентом, проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами Совета депутатов сельского поселения, Главой сельского поселения, специалистами Администрации сельского поселения,  органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, а также иными субъектами правотворческой инициативы, в установленном порядке.

         3.2.2.  Разработчики проектов могут создавать рабочие группы из числа работников органов местного самоуправления, организаций, привлекать представителей общественных объединений и организаций, квалифицированных специалистов.

         В подготовке проектов  участвует юрист  Администрации сельского поселения (при наличии).

         3.2.3. Проекты нормативных правовых актов, затрагивающие права, свободы и обязанности человека гражданина и юридических лиц, размещаются на официальном сайте сельского поселения в сети «Интернет», в установленном Администрацией сельского поселения порядке,  для общественного обсуждения. Поступившие замечания и дополнения учитываются при доработке проектов.

         3.2.4. Для оценки качества проекта нормативного правового акта  может проводиться экспертиза (юридическая, финансовая, научно-техническая, экологическая и т.д.) В качестве экспертов привлекаются специалисты, не принимавшие непосредственного участия в разработке проекта.

         3.2.5. В отношении проектов, носящих нормативный характер, разработчиками проектов проводится антикоррупционная экспертиза, в порядке,  установленном Администрацией сельского поселения.  

         3.2.6. Проекты муниципальных программ готовятся в соответствии с Порядком принятия решений о разработке муниципальных программ Кончанско-Суворовского сельского  поселения, их формирования и реализации, утвержденным постановлением Администрации поселения от 21.10.2013  № 70.

        3.2.7. Проект должен:

        3.2.7.1. Содержать положения, относящиеся к одному общему вопросу или нескольким вопросам, тесно связанным между собой;

        3.2.7.2. Четко определять круг органов, организаций и иных лиц, на которых будет распространяться действие правового акта;

        3.2.7.3. В случае необходимости:

        содержать указание о сроке действия;

        содержать указание о дате вступления в силу;

        предусматривать признание утратившими силу полностью или частично правовых актов:

        ранее принятых по аналогичному вопросу;

        содержащих противоречивые нормам проекта положения;

        дублирующих содержание проекта;

       фактически утративших значение, 

        с перечислением их в хронологическом порядке с указанием даты принятия, номера и полного наименования. В случае указания в проекте более одного такого акта необходимые сведения о каждом акте  пишутся  с новой строки;

        включать контрольный пункт;

        содержать указание о необходимости опубликования.

        Данные пункты включаются в проект последними в перечисленной последовательности.

        3.2.8. Проект готовится:

        3.2.8.1. В соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации поселения,  утвержденной  распоряжением   Администрации сельского  поселения.

        3.2.8.2. В форме:

        постановления Администрации сельского поселения;

        распоряжения Администрации сельского поселения.

        3.2.8.3. Проект должен:

        иметь точный, краткий, максимально информационно-насыщенный заголовок;

        иметь преамбулу в случае необходимости определения целей и задач правового акта. Преамбула не должна содержать нормативных предписаний и делиться на пункты, она предваряет проект;

        излагаться кратким и ясным языком с употреблением терминов в строго фиксированном значении, обеспечивающем однозначность понимания текста, исключая юридико-лингвистическую неопределенность.

3.2.8.4. Постановляющая часть проекта постановления начинается со слов «Администрация  Кончанско-Суворовского сельского  поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:", которые печатаются с красной строки, а при наличии преамбулы – в ее продолжение, при этом слово "ПОСТАНОВЛЯЕТ" печатается прописными буквами полужирным шрифтом.

        3.2.8.5. Каждый пункт проекта должен содержать, как правило, одно нормативное предписание. Сочетание нескольких нормативных предписаний в   одном пункте допустимо в случае, если без этого затруднительно их правильное понимание и применение.

        3.2.8.6. В тексте проекта при необходимости упоминания федеральных и областных законов, иных федеральных и областных нормативных правовых актов и актов органов местного самоуправления последовательно указываются дата, номер и полное наименование этих документов.

        3.2.8.7. К проекту правового акта прилагается указатель рассылки (допускается оформление указателя рассылки на оборотной стороне проекта).
         Распоряжения и постановления Администрации сельского поселения,  имеющие нормативный характер, дополнительно направляются в межрайонную прокуратуру Боровичского района.

        Нормативные правовые акты, подлежащие опубликованию, направляются в орган (организацию), осуществляющий полномочия редакции средства массовой информации,  являющегося официальным источником опубликования нормативных правовых актов сельского  поселения.

        3.2.8.8. К проекту  правового акта, носящего нормативный характер, прилагается заключение о проведении антикоррупционной экспертизы.

        3.2.8.9. Проект правового акта  и все прилагаемые к нему документы визируются руководителем органа (организации), подготовившего проект правового акта, с указанием даты визирования;

        3.2.8.10. В случае подготовки проекта о внесении изменений в ранее принятый правовой акт, к проекту прикладываются копии данного правового акта и ранее внесенных изменений.

        3.2.8.11. Максимальное время, затраченное на административное действие - «подготовка проекта муниципального правового акта» не должно превышать три рабочих дня со дня принятия решения о подготовке соответствующего проекта муниципального правового акта.

        3.3. Согласование проекта муниципального правового акта Администрации сельского  поселения

        3.3.1. Проект правового акта  согласовывается с заинтересованными органами (организациями).

        Согласование (визирование) проекта правового акта специалистами Администрации поселения осуществляется в течение трех рабочих дней с момента его полу​чения (дата получения  и визирования фиксируется в листе согласования), при объеме более 20 листов срок согласования не должен превышать десять рабочих дней.

        3.3.2. Согласованный проект правового акта передается разработчику проекта для проведения правовой и антикоррупционной экспертизы. Срок проведения антикоррупционной экспертизы 5 рабочих дней.

        Проекты нормативных правовых актов Администрации сельского поселения по вопросам, касающимся прав, свобод и обязанностей человека и гражданина, муниципальной службы, бюджетного, налогового, таможенного, лесного, водного, земельного, градостроительного, природоохранного законодательства, законодательства о лицензировании, социальных гарантий лицам, замещающим (замещавшим) муниципальные должности или муниципальные должности, должности муниципальной службы, направляются в межрайонную прокуратуру района для проведения соответствующей проверки  (экспертизы) проектов нормативных правовых актов, составления заключений, содержащих их правовой анализ. Принятие таких нормативных правовых актов осуществляется не ранее 5 дней со дня направления проекта на согласование в межрайонную прокуратуру района. 

        Проекты муниципальных нормативных правовых актов, затрагивающие вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, подлежат оценке регулирующего воздействия, проводимой органами местного самоуправления в порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с областным законом.

        Оценка регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов проводится в целях выявления положений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности или способствующих их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности.

        3.3.3. После согласования   проект правового акта передается специалисту Администрации сельского поселения ответственному за делопроизводство в Администрации сельского поселения,  который проверяет соблюдение требований к оформлению правовых актов, установленных Инструкцией по делопроизводству, смысловое содержание проекта, и визирует его. 

        Проект правового акта, подготовленный без соблюдения указанных требований, возвращается на доработку без визирования не позднее трех рабочих дней с момента его получения;

        3.3.4. Распоряжения Администрации сельского поселения по личному составу визируются в следующей последовательности: 

        исполнителем, подготовившим проект;

        специалистом Администрации сельского поселения, ответственным за кадровое делопроизводство в Администрации сельского поселения;

        заместителем Главы администрации поселения;

        специалистом –  бухгалтером (при необходимости);

        3.3.5. Заместитель Главы администрации поселения может возвратить разработчику проект правового акта его на доработку с отметкой в листе согласования: "Возвращено на доработку";

        3.3.6. Если в процессе согласования в проект правового акта вносятся изменения принципиального характера, то он подлежит переоформлению и повторному согласованию.

        Максимальное время, затраченное на административное действие – «согласование проекта муниципального правового акта» не должно превышать десять рабочих дней с даты направления проекта на согласование.

        3.4. Подписание   муниципального правового акта  Главой сельского поселения

        3.4.1. Согласованный в установленном порядке проект правового акта передается в специалисту Администрации сельского поселения, ответственному за делопроизводство  для набора на соответствующий бланк документа.

        3.4.2. Разработчики проекта представляют специалисту Администрации сельского поселения, ответственному за делопроизводство, проекты в электронном виде (через локальную сеть, на электронном носителе, электронной почтой) в формате Word.

        3.4.3. Специалист  Администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство проверяет правильность и грамотность составления проектов, считывает набранные на бланк документы.

        3.4.4. Оформленный документ передается на подпись Главе сельского поселения (при его отсутствии - заместителю Главы администрации поселения). 

       Максимальное время, затраченное на административное действие «подписание муниципального правового акта) не должно превышать  -  десять календарных дней с момента поступления муниципального правового акта.

        3.4.5. Подписанные Главой поселения правовые акты поступают специалисту Администрации сельского поселения, ответственному за делопроизводство для регистрации, тиражирования и отправки в соответствии с указателем рассылки. 

        3.4.6. Муниципальные правовые акты Администрации сельского поселения обязательны для исполнения на всей территории сельского поселения. Муниципальные правовые акты Администрации сельского поселения и должностных лиц Администрации сельского поселения, принятые в пределах их компетенции,  вступают в силу с момента их подписания, если иное не определено в самом правовом акте.

        3.4.7. Муниципальные правовые акты Администрации сельского поселения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования  в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

        3.4.8.  Датой принятия муниципального правового акта считается день его  подписания уполномоченным должностным лицом администрации поселения.

        3.5. Регистрация   муниципального правового акта   

        3.5.1. Правовые акты регистрируются специалистом администрации поселения ответственным за делопроизводство в администрации поселения в день подписания. 

         -Регистрация и учет правовых актов ведется отдельно по их видам в журналах регистрации в системе электронного документооборота. 

         Максимальное время, затраченное на административное действие – «регистрация муниципального правового акта» не должно превышать один рабочий день.

        3.5.2. Дата и регистрационный номер правового акта проставляются на бланке правового акта под реквизитом "Вид документа", отделяются от него одинарным межстрочным интервалом, печатаются центрованным способом.

Дата оформляется цифровым способом.

Регистрационный номер состоит из знака "№" и порядкового номера правового акта в пределах года, присваиваемого документу после его подписания, печатается в продолжение даты. 

К порядковым номерам распоряжений Администрации поселения через дефис добавляется буквенный индекс: "рг" – распоряжение по основной деятельности,   "рл" – распоряжение по личному составу подписанные Главой сельского  поселения.

        3.5.3. Копии правовых актов тиражируются, заверяются печатью и рассылаются адресатам в соответствии с указателем рассылки.

        Вместо бумажных копий правовых  актов могут направляться электронные образы этих документов через локальную сеть, посредством электронной почты, через систему электронного документооборота (СЭД).

        3.5.4. В соответствии с номенклатурой дел в Администрации сельского поселения хранятся:

        подлинники правовых актов - в течение 8 лет с последующей передачей на муниципальное хранение;

        проекты постановлений - в течение 8 лет с последующей передачей на муниципальное хранение;

        проекты распоряжений -  в течение четырех лет, после чего на основании акта об уничтожении уничтожаются. 

        3.6. Опубликование (обнародование) и размещение на сайте Администрации сельского поселения в установленном порядке муниципального правового акта Администрации сельского поселения

        3.6.1. Официальным опубликованием муниципальных правовых актов является публикация их полного текста  в  бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

               Администрация сельского поселения и её должностные лица обязаны обеспечить каждому гражданину, проживающему на территории сельского поселения, возможность ознакомления с муниципальными правовыми актами, затрагивающими права, свободы и обязанности человека и гражданина, получения полной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления      и их должностных лиц.

        3.6.2. Официальному опубликованию (обнародованию) подлежат  муниципальные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, нормативные муниципальные правовые акты.

        3.6.3. Обнародование осуществляется путем доведения до всеобщего сведения граждан, проживающих на территории сельского поселения, текста муниципального правового акта, подлежащего официальному опубликованию (обнародованию), посредством размещения его в специально установленных местах на информационных щитах, обеспечения беспрепятственного доступа к тексту муниципального правового акта в Администрации сельского  поселения.

        Тексты муниципальных правовых актов должны находиться в специально установленных для обнародования местах в течение не менее чем десять календарных дней с момента их обнародования.

        3.6.4. Опубликование (обнародование) и размещение на официальном  сайте Администрации сельского поселения муниципальных правовых актов     сельского поселения производится не позднее чем через 30 дней со дня принятия (подписания) муниципального правового акта, если иное не предусмотрено действующим законодательством, муниципальными правовыми актами сельского поселения.

        3.7. Отмена и приостановление действия муниципальных правовых актов

        3.7.1. Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено Администрацией сельского поселения, Главой сельского поселения, в случае упразднения Администрации сельского поселения или соответствующих должностей либо изменения перечня полномочий указанного органа или должностных лиц - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными и областными законами, - уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти субъекта Российской Федерации).

        3.7.2. Действие муниципального правового акта, не имеющего нормативного характера, незамедлительно приостанавливается принявшим (издавшим) его органом местного самоуправления или должностным лицом местного самоуправления в случае получения соответствующего предписания Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, выданного в соответствии с законодательством Российской 

Федерации об уполномоченных по защите прав предпринимателей. Об исполнении полученного предписания исполнительно-распорядительные органы местного самоуправления или должностные лица местного самоуправления обязаны сообщить Уполномоченному при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей в трехдневный срок, а представительные органы местного самоуправления - не позднее трех дней со дня принятия ими решения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

        4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муниципальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется Заместителем Главы администрации сельского поселения.

        4.2. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной функции несут персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

        Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

        4.2.1. Специалист, ответственный за подготовку муниципального правового акта, несет персональную ответственность за:

        - своевременную и правильную (в соответствии с настоящим регламентом) подготовку муниципального правового акта;

        - подготовку муниципального правового акта соответствующего нормам действующего законодательства.

        4.3. Контроль за своевременной и правильной подготовкой муниципальных правовых актов осуществляет заместитель Главы администрации сельского поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок Заместитель Главы администрации сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

        Периодичность осуществления текущего контроля составляет  - ежемесячно.

        4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется на основании распоряжения Администрации сельского поселения о проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

        4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

        4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную  функцию, а также их должностных лиц

        5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации сельского поселения, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

        5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации сельского поселения – Главе сельского поселения.

        5.3. Заявители имеют право обратиться в орган, исполняющий муниципальную  функцию с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на бумажном носителе, в  электронной  форме (Приложение № 2).

        Рассмотрение обращений заявителей осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Новгородской области.

        5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации обращения,  а в случае обжалования отказа органа, исполняющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.   

        5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:  

        1) наименование органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

        2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего  муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы (Приложение № 3).

5.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения,   заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.                                                                                                                                                                                                   

Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в комитете. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо,   незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями Администрации поселения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе проведения проверок, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции по  подготовке  проектов
 муниципальных правовых актов Администрации   сельского  поселения

Блок – схема    

 последовательности исполнения административных процедур

	Начало исполнения муниципальной функции:

подготовка проекта муниципального 

правового акта



	 согласование проекта муниципального 

правового акта  Администрации сельского

поселения




	подписание   муниципального правового акта

Главой сельского поселения


	регистрация в установленном порядке муниципального правового акта 

Администрации сельского поселения  



	  опубликование (обнародование) и размещение на сайте Администрации 

сельского поселения в установленном порядке муниципального правового акта Администрации сельского поселения


 Приложение № 2 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции по  подготовке  проектов
 муниципальных правовых актов Администрации   сельского  поселения

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

______________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ) 

___________________________________________________________________

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____         

Жалоба

*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:_______________________________________________________ 

*Местонахождение юридического лица, физического лица:_________________________________________________________________

                                                                     (фактический адрес)

Телефон: ___________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________________________________________________
Код учета: ИНН:_____________________________________________________________________________________________________
*Ф.И.О руководителя юридического лица: _______________________________________________________________________________
*на действия (бездействие):____________________________________________________________________________________________

   (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

*существо жалобы:_____________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с действиями (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

__________________________________________________

 (подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 3 к административному регламенту исполнения  муниципальной функции по  подготовке  проектов
 муниципальных правовых актов Администрации   сельского  поселения

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 __________________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ)

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (ОТДЕЛА)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от ________________ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действия (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе:______________________________________________________ ______________________________________________________
Наименование  юридического лица или Ф.И.О  физического лица, обратившегося с жалобой: ____________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _______________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 

____________________________________________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

____________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованных действий (бездействия), признано

____________________________________________________________________________________________________________________

правомерным или неправомерным полностью или частично, или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________________________________________________________

________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                           (подпись)                 (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 17    с.Кончанско-Суворовское
О внесении изменений  в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 16.02.2015 № 7  

Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 16.02.2015 № 7 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»  изложив пункт 2 в редакции:

«2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.».

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.

Глава сельского поселения           Т.М. Воробьева
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

03.02.2015     № 6    с.Кончанско-Суворовское
Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) Администрацией 
Кончанско-Суворовского сельского поселения
В соответствии с Положением о реестре муниципальных функций, услуг, исполняемых, оказываемых Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от  17.11.2011 №  54, Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 09.09.2013 № 53 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых)  Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения».
3. Опубликовать настоящее постановление в приложении к газете «Красная искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.

Глава сельского поселения           Т.М.Воробьева
РЕЕСТР

муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) Администрацией 

Кончанско-Суворовского сельского поселения

	№       п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование административного регламента 
	Реквизиты

	1
	2
	3
	4

	1
	Приём заявлений и  выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки   жилого помещения
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения муниципальной услуги «Приём заявлений и  выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 №  40 



	2
	Приём документов, а также выдача решений о переводе и (или) об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в  жилое
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения муниципальной услуги «Приём документов, а также выдача решений о переводе и (или) об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в  жилое»


	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 № 34

	3
	Предоставление  зданий, строений, сооружений,  помещений,  находящихся  в  муниципальной  собственности  в  аренду
	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского  сельского  поселения муниципальной услуги  «Предоставление зданий, строений, сооружений,  помещений,  находящихся  в  муниципальной  собственности  в  аренду»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 № 31



	4


	Выдача документов (справки о составе семьи, копии финансово – лицевого счёта, выписки из домовой книги) 
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (справки о составе семьи, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги)»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 28.03.2014 № 13

	5
	Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности
	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского о сельского поселения муниципальной услуги «Приватизация зданий, строений, сооружений, помещений, находящихся в муниципальной собственности»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 № 39 



	6


	Присвоение почтовых адресов новым  объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных  почтовых адресов
	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского  сельского  поселения муниципальной услуги  «Присвоение почтовых адресов новым  объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных  почтовых  адресов» 
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 № 35

	7
	Выдача разрешения  на  проведение  земляных  работ
	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского  сельского  поселения муниципальной услуги  «Выдача  разрешения  на  проведение  земляных  работ»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 №  32

	8


	Предоставление информации об  объектах  движимого  и  недвижимого  имущества, находящихся  в муниципальной  собственности
	«Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление информации  об  объектах движимого  и недвижимого имущества,  находящихся  в муниципальной  собственности»
	Постановление Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения от 30.05.2012 № 37




ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  КОНЧАНСКО – СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

16.02.2015     № 7    с.Кончанско-Суворовское
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
Во исполнение п.2 ч.2 ст.6 Федерального Закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Областным  законом от 01.07.2010 № 791-ОЗ «Об административных правонарушениях», постановлением Администрации сельского поселения от 03.09.2012 № 56 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения», Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения».
2.Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети «Интернет».
Глава сельского поселения                                                 Т.М.Воробьева
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение  проверок  при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории  Кончанско-Суворовского сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения осуществляется должностными лицами Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения (далее – орган муниципального контроля в сфере благоустройства). 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
исполнение муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации (Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, N 31, ст. 4398);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003, «Российская газета», N 202, 08.10.2003;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 266, 30.12.2008, «Собрание законодательства РФ», 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249, Парламентская газета», N 90, 31.12.2008);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 
от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», N 85, 14.05.2009);

Устав Кончанско-Суворовского сельского поселения;

Правила благоустройства на  территории Кончанско-Суворовского сельского поселения приняты Советом депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения от  26.12.2013 № 167;

постановление Администрации сельского поселения от  2015 №   «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»;

муниципальные правовые акты в сфере благоустройства.

1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом муниципального контроля в сфере благоустройства является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований.

1.4.2. Под обязательными требованиями в настоящем Административном регламенте понимаются требования, установленные в соответствии с установленными муниципальными правовыми  актами в сфере благоустройства.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

1.5.1. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства имеют право:

1.5.1.1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверки соблюдения обязательных требований;

1.5.1.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации сельского поселения о назначении проверки посещать территорию проверяемого, проводить обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю;

1.5.1.3. Выдавать предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;

1.5.1.4. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении административных и уголовных дел по признакам преступлений.

1.5.1.5. Принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений и проведению мероприятий по соблюдению обязательных требований.

1.5.2. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

проводить проверку на основании распоряжения Администрации сельского поселения об ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации сельского поселения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать гражданину, его уполномоченному представителю, руководителю, иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

знакомить физическое лицо, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина либо их уполномоченных представителей с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, областными законами и муниципальными правовыми актами;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при отсутствии журнала учета проверок - осуществлять соответствующую запись в акте проверки.

1.5.3. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

1.6.1. Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель или иной уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;           

 привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Новгородской области;
осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели при проведении проверки обязаны:

обеспечивать личное присутствие или присутствие своих уполномоченных представителей;

представлять необходимые для проведения проверки документы;

не препятствовать осуществлению уполномоченными должностными лицами муниципального контроля в сфере благоустройства;

исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.6.3. Гражданин, его уполномоченный представитель, руководитель или иной уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства об устранении выявленных нарушений требований федеральных законов, областных законов и муниципальных правовых актов в сфере благоустройства, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

1.7.1. Конечными результатами осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства являются:

выявление и принятие мер по устранению нарушений действующего законодательства Российской Федерации или установление факта отсутствия нарушений;

исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений.

1.7.2. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства являются:

составление акта проверки;

выдача предписания при выявлении нарушений об устранении нарушений с указанием сроков их устранения;

подготовка и направление документов в уполномоченные органы для решения вопросов о возбуждении административных и  уголовных  дел.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Информирование о муниципальном контроле в сфере благоустройства осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

2.1.2. Информирование о муниципальном контроле в сфере благоустройства осуществляется должностными лицами Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения, уполномоченными на осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства (далее - уполномоченное должностное лицо).

2.1.3. Место нахождения уполномоченного должностного лица: Новгородская область, Боровичский район, с.Кончанско-Суворовское, ул.Молодёжная, д.4.

Почтовый адрес: 174435, Новгородская область, Боровичский район, с.Кончанско-Суворовское, ул.Молодёжная, д.4.

Телефоны для справок: 8(81664) 98-536.

График работы уполномоченного должностного лица:

понедельник - пятница - с 08.00 до 16.15;

перерыв - с 13.00 до 14.00.

выходные: суббота-воскресенье.

Адрес официального сайта Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://ksadm.ru.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе:

о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок;

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальный контроль в сфере благоустройства;

о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения непосредственно к уполномоченным должностным лицам.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать десяти минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать двадцати минут.

2.1.5. Письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципального контроля в сфере благоустройства при обращении к уполномоченным лицам осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением в срок не более тридцати календарных дней с даты обращения.

2.1.6. Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения муниципального контроля в сфере благоустройства осуществляется путем опубликования настоящего Административного регламента в приложении к газете «Красная Искра» - «Официальный вестник», размещения на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://ksadm.ru, информационном стенде Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения.

2.1.7. На официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Муниципальный контроль» размещается следующая информация:

нормативные правовые акты и методические документы, регулирующие осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства;

текст настоящего Административного регламента;

адрес, режим работы, номера телефонов  уполномоченных должностных лиц;

план проведения плановых проверок Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения.

2.1.8. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

2.2.1. Комплекс мероприятий по муниципальному контролю в сфере благоустройства осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для издания распоряжения Администрации сельского поселения об осуществлении муниципального  контроля в сфере благоустройства (при внеплановых проверках), и в течение 20 дней со дня начала проведения проверки, проводимой в соответствии с планом проверок, утвержденным постановлением Администрации сельского поселения (при плановых проверках).

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой сельского поселения на срок не более 20 дней.

2.2.2. При выездной проверке в акте проверки и в журнале учета проверок необходимо указывать дату, точное время, продолжительность (в часах и минутах) нахождения проверяющих на месте осуществления деятельности проверяемого лица. 

2.2.3. Срок проведения каждой из предусмотренных проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.

2.2.4. Отдельные административные процедуры, необходимые для исполнения муниципальной функции, проводятся в сроки, установленные нормами действующего законодательства, а также настоящим Административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции по проведению муниципального контроля в сфере благоустройства включает в себя следующие административные процедуры:

разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;

подготовка к проведению плановых проверок;

проведение плановой проверки;

проведение внеплановой проверки;

порядок оформления результатов проверок;

принятие мер по результатам проведенной проверки.
3.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции
Последовательность предоставления административных процедур представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

3.3. Административная процедура - разработка ежегодного плана проведения плановых проверок
3.3.1. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - План), утвержденного Постановлением Администрации сельского поселения. Основанием для включения плановой проверки в План является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.3.2. В ежегодном Плане указываются следующие сведения:

наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
цель и основание проведения каждой плановой проверки;

перечень документов, представление которых гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения плановой проверки;

дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
наименование органа муниципального контроля в сфере благоустройства, осуществляющего конкретную плановую проверку (при проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и органом муниципального контроля в сфере благоустройства совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов).

3.3.3. Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок составляет:

направление проекта плана проведения проверок в органы прокуратуры - до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;

направление в органы прокуратуры утвержденного Плана - до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.3.4. Утвержденный План доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.  Административная процедура - подготовка к проведению плановых проверок
3.4.1. Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:

разработку проекта и утверждение распоряжения Администрации сельского поселения о проведении плановой проверки;

уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки.

3.4.2. Уведомление юридического лица о проведении плановой проверки осуществляется в срок не позднее чем за 3 рабочих дня до начала проведения плановой проверки.

3.4.3. Результатом подготовки к проведению плановой проверки является распоряжение Администрации сельского поселения о проведении плановой проверки и уведомление юридического лица о проведении плановой проверки. 

3.5. Административная процедура - проведение плановой проверки
3.5.1. Основанием для начала проведения плановой проверки является распоряжение Администрации сельского поселения о проведении плановой проверки.

Плановая проверка проводится в сроки и только уполномоченными должностными лицами, указанными в распоряжении Администрации  сельского поселения о проведении плановой проверки.

3.5.2. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.5.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах, устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности юридического лица, индивидуального предпринимателя, документы, используемые при осуществлении ими деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных федеральными и областными законами, а также муниципальными правовыми актами в сфере  благоустройства.

3.5.4. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля в сфере благоустройства.

3.5.5. В процессе проведения документарной проверки уполномоченные должностные лица в первую очередь рассматривают документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля в сфере благоустройства, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах муниципального контроля в сфере благоустройства, осуществленных ранее в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля в сфере благоустройства, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля в сфере благоустройства направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации сельского поселения о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля в сфере благоустройства указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

3.5.6. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля в сфере благоустройства, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При проведении документарной проверки уполномоченные должностные лица не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля в сфере благоустройства от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.5.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля в сфере благоустройства в документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля в сфере благоустройства пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.9. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля в сфере благоустройства установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные должностные лица вправе провести выездную проверку.

3.5.10. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
убедиться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля в сфере благоустройства в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.11. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должностными лицами, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения.

3.5.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить уполномоченным должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.5.13. Орган муниципального контроля в сфере благоустройства может привлекать к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.5.14. Срок проведения документарных и выездных проверок, не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.6. Административная процедура - проведение внеплановых проверок
3.6.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.6.1.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

3.6.1.2. Поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3.6.1.3. Поступление в орган муниципального контроля в сфере благоустройства обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований.

3.6.2. Внеплановые проверки соблюдения гражданами обязательных требований проводятся на основании поступивших в орган муниципального контроля в сфере благоустройства обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданами обязательных требований, а также на основании требований прокурора о проведении внеплановой проверки соблюдения гражданами обязательных требований в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.6.3. Внеплановая проверка по основаниям, указанным в подпунктах 3.6.1.1 - 3.6.1.3, проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении такой проверки.

3.6.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля в сфере благоустройства, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах 3.6.1.2 - 3.6.1.3, пункте 3.6.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом и Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.6.6. Внеплановая проверка соблюдения гражданами обязательных требований проводится в форме выездной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом и законодательством Новгородской области. 

3.7. Административная процедура - порядок оформления результатов проверок
3.7.1. Результаты проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляются в следующем порядке:

3.7.1.1. По результатам проведенной проверки уполномоченными должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт проверки по установленной форме в двух экземплярах (в случаях последующего направления материалов проверки для привлечения проверяемых лиц к административной ответственности - в трех экземплярах).

В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

дата и номер распоряжения Администрации сельского поселения о проведении контроля;

фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального
предпринимателя или его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки проверяемых лиц, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием указанного журнала;

подписи уполномоченных должностных лиц, проводивших проверку;

3.7.1.2. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица или индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

3.7.1.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля в сфере благоустройства.

Третий экземпляр акта проверки, составленный в случае наличия в действиях (бездействии) проверяемых лиц признаков административного правонарушения, направляется в орган государственного контроля (надзора) в установленном порядке;

3.7.1.4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.1.5. В случае если для проведения внеплановой проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки;

3.7.1.6. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами, проводившими проверку, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись;

3.7.1.7. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, а также в случае выявления данных, указывающих на наличие признаков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются документы:

фото и видеоматериалы;

иная информация, полученная в процессе проведения проверки,
подтверждающая или опровергающая наличие признаков нарушений законодательства.

3.7.2. Порядок оформления результатов проверок соблюдения гражданами обязательных требований:

3.7.2.1. По результатам проведения проверки в день ее завершения составляется акт проверки по  форме согласно приложению № 5к настоящему Административному регламенту.  

3.7.2.2. Если при проведении проверки не выявлены нарушения обязательных требований, акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых передается проверяемому гражданину, либо его представителю, другой приобщается к материалам дела, хранящегося в органе муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.2.3. При выявлении нарушений обязательных требований уполномоченное должностное лицо составляет акт проверки в трех экземплярах, один из которых вручается гражданину или его представителю под роспись об ознакомлении с актом проверки;

3.7.2.4. При отказе гражданина либо его представителя от подписи об ознакомлении с актом проверки в акте проверки делается соответствующая отметка и акт проверки направляется гражданину почтовым отправлением с уведомлением о вручении, копия которого приобщается ко второму экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.2.5. Гражданин, которому акт проверки направлен в соответствии с подпунктом 3.7.2.4 настоящего Административного регламента, считается ознакомленным с ним, если:

адресат отказался от получения почтового отправления, и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи, о чем организация почтовой связи уведомила орган муниципального контроля в сфере благоустройства;

несмотря на вручение извещения о почтовом отправлении, адресат не явился за получением почтового отправления, о чем организация почтовой связи уведомила орган муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.2.6. Третий экземпляр акта проверки с приложением документов, имеющих отношение к проводимой проверке, а также документов, подтверждающих направление акта проверки при наступлении случая, установленного подпунктом 3.7.2.3 настоящего Административного регламента, в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки направляется органом муниципального контроля в сфере благоустройства в орган государственного контроля (надзора) для рассмотрения и применения к гражданину мер административной ответственности, установленных законодательством, либо в уполномоченные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела по признакам преступления.

3.7.3. Результатом исполнения административного действия является:

оформление акта проверки в двух экземплярах либо в случаях, указанных в подпунктах 3.7.1.3 и 3.7.2.3, в трех экземплярах;
вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой проверки требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры);

направление в орган государственного контроля (надзора), либо уполномоченные органы материалов по проверкам, связанных с нарушениями обязательных требований, для рассмотрения и принятия решения.

3.7.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.8. Административная процедура - принятие мер по результатам проведенной проверки
3.8.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем обязательных требований, установленных правовыми актами, уполномоченные должностные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений.

3.8.2. В случае обнаружения в действиях (бездействии) проверяемых лиц признаков административного правонарушения орган муниципального контроля в сфере благоустройства направляет в административную комиссию для рассмотрения и принятия решения.

3.8.3. Результатом исполнения административной процедуры является:

выдача предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием сроков;

принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности (направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных (административных) дел по признакам преступлений (правонарушений);

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, исполняющего муниципальную функцию, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

4.1.1. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.2. В органе муниципального контроля осуществляется контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, ведётся учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводятся соответствующие служебные расследования и принимаются в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется Главой сельского поселения проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства положений настоящего Административного регламента, а также федеральных и областных нормативных правовых актов.

4.1.4. Персональная ответственность должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства закрепляется в их должностных инструкциях (регламентах) в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции
4.2.1. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется на основании распоряжения органа муниципального контроля в сфере благоустройства.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, исполняющего муниципальную функцию, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

4.3.2. О мерах, принятых в отношении должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, в течение десяти дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Результаты проверки, проведённой с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных нормативными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя. К грубым нарушениям относится нарушение требований, предусмотренных частью 2 статьи 20 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц органа, осуществляющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при осуществлении муниципальной функции (далее - жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного обжалования может быть:

нарушение должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства требований, установленных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

нарушение должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства требований, регулирующих осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Административным регламентом.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1.Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.3.2. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поданная заявителем, по форме, установленной в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также может быть принята на бумажном носителе  при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее - при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления или его должностных лиц.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Отсутствие указанных документов не является основанием для отказа в рассмотрении или удовлетворении жалобы.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Письменные обращения принимаются и рассматриваются органом муниципального контроля в сфере благоустройства.

Письменное обращение должно содержать следующие сведения:

фамилию, имя, отчество гражданина (и его представителя, если жалоба направляется представителем) либо полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя либо иного уполномоченного представителя юридического лица;

почтовый адрес для направления ответа;

наименование органа, должности, фамилию, имя, отчество должностного лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

суть обжалуемого решения, действий (бездействия).

Если жалоба подана представителем, к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

5.6.2. Действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства могут быть обжалованы:

Главе сельского поселения;

в уполномоченные органы государственной власти. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены Правительством Российской Федерации.

5.7.2. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.8. Результат  досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Приложение № 1     к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и 
проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур







     































Приложение № 2     к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и 
проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
ПРЕДПИСАНИЕ № ___
от «___»_________20__ г.
ВЫДАНО:_______________________________________________________________________________

                  (Официальное название юридического лица – нарушителя, Ф.И.О физического лица – нарушителя)
На основании акта проверки № от «____» ___________20___
При проведении мероприятий по муниципальному контролю в сфере благоустройства по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________
Установлены следующие нарушения:

_______________________________________________________________________________________

     (изложить выявленные нарушения и нормативные акты, требования которых нарушены)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:________________________________________________________________________________________________
                                                            (наименование организации, Ф.И.О. должностного лица, физического лица)

________________________________________________________________________________________________________
	№

п/п
	Мероприятия по устранению нарушений
	Сроки исполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Об исполнении предписания проинформировать орган муниципального контроля в сфере благоустройства Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в срок до "___" ___________ 20__г.

Должностное лицо органа муниципального 

контроля в сфере благоустройства___________________________________________________

С предписанием ознакомлен и один экземпляр получил:
Руководитель юридического лица,(его заместитель), индивидуальный 

предприниматель или их представители. Физическое лицо                                    ___________________________________________

                                                                                                                                          подпись             расшифровка       должность

Приложение № 3     к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и 
проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ  НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

______________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ или его должностного лица)
Исх. от _____________ № ____         

Жалоба
*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:____________________________________________________
*Местонахождение юридического лица, физического лица:______________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _________________________________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: __________________________________________________________________________________________
Код учета: ИНН:___________________________________________________________________________________________________
*Ф.И.О руководителя юридического лица: ____________________________________________________________________________
*на действия (бездействие):_________________________________________________________________________________________ 

                       (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

*существо жалобы:_____________________________________________________________________________________________
                (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с 

_______________________________________________________________________________________________________________________________
                                                          действиями (бездействием)   со ссылками на пункты регламента)
Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП                          __________________________    (подпись руководителя юридического лица, физического лица)
                            Приложение № 4     к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и 
проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 __________________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ)

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (ОТДЕЛА)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от ________________ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действия (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе:______________________________________________________ ______________________________________________________
Наименование  юридического лица или Ф.И.О  физического лица, обратившегося с жалобой: ____________________________________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _______________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ____________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 

____________________________________________________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

____________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованных действий (бездействия), признано

____________________________________________________________________________________________________________________

правомерным или неправомерным полностью или частично, или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. __________________________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:________________________________________________________________________

________________________________           _________________                   _______________________

(должность лица уполномоченного,                           (подпись)                          (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Приложение № 5     к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и 
проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»
Акт проверки

органом муниципального контроля в сфере благоустройства юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ _______    
	 " ___ " ______ 20__ г. 

	

	(место проведения мероприятия по контролю с указанием адреса)



	На основании распоряжения Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения _________________________            № _____                      от "___" _________ 20___ г. 

                                                                                                       ( ФИО)

	Была проведена проверка в отношении



	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя (гражданина)

	Продолжительность проверки: с                         до                                     

	Акт составлен 
	

	
	(наименование органа муниципального  контроля в сфере благоустройства)



	С копией  распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (заполняется при проведении выездной проверки): 

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)



	Дата и номер решения прокурора (его заместителя)                о согласовании проведения проверки
	«___»___________ 20__ года № ________

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)
	

	Лицо(а), проводившие проверку: 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае    привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке



	

	В ходе проведения проверки выявлены следующие нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения,  выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о   начале осуществления   отдельных   видов   предпринимательской

деятельности, обязательным требованиям с указанием положений  (нормативных) правовых актов):



	В ходе проведения проверки исполнения предписания органа муниципального контроля в сфере благоустройства

№ ____ от «___»  ________ 20____ г.

Срок исполнения предписания «______» __________________  20 __г.

Предписание вручено «___» _____ 20___г., направлено «___» _____20__г., кв. № ____________

выявлены факты невыполнения предписания 
нарушений не выявлено




   Должностное лицо органа муниципального                      ________________             _____________________                 
контроля  в сфере благоустройства:                                             подпись                                ФИО, должность                                                                                                     
   Лица, присутствующие при проведении                           ___________________          ____________________

мероприятия по контролю:                                                            подпись                                 ФИО, должность                

                                                                                              ___________________          ________________________ 
                                                                                                              подпись                                 ФИО, должность                

______________             ________________                                                                                                                                                                                                                                                     
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

________________                     _____________________________________________

(подпись проверяющего)                                      (подпись уполномоченного представителя юридического лица,                                                                 

                                                                                       индивидуального  предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель

 или их представитель, гражданин:                     ________________________          _________________________________

                                                                                            подпись                                                               ФИО
Физическое лицо (гражданин):                            ________________________          _________________________________
                                                                                          подпись                                                                    ФИО

Приложения:

Объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за выявленные недостатки

__________________________________________________________________________________________________________________
Документы или их копии, связанные с результатами мероприятий по контролю

__________________________________________________________________________________________________________________
 РЕШЕНИЕ СОВЕТА  ДЕПУТАТОВ КОНЧАНСКО-СУВОРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015      № 215         с.Кончанско-Суворовское

Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах,  расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Главы Кончанско-Суворовского сельского поселения, а также о доходах,  расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в сети Интернет и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования»

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Уставом Кончанско-Суворовского сельского поселения, в целях приведения нормативных правовых актов Кончанско-Суворовского  сельского поселения в соответствие с требованиями действующего федерального законодательства, Совет депутатов Кончанско-Суворовского  сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах,  расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Главы Кончанско-Суворовского сельского поселения, а также о доходах,  расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в сети Интернет и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.

2. Признать утратившим силу решение Совета депутатов сельского поселения от 18.12.2014 № 206 «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Главы Кончанско-Суворовского сельского поселения и членов его семьи на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в сети Интернет и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования».

3.Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского  сельского поселения».
                                                                                          Глава сельского поселения     Воробьева Т.М.
Порядок размещения 
сведений  о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера Главы Кончанско-Суворовского сельского поселения, а также о доходах,  расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения в сети Интернет и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования
1. Настоящим порядком устанавливаются обязанности Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Главы Кончанско-Суворовского сельского поселения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения по адресу http://ksadm.ru (далее официальный сайт) и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:

1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих Главе сельского поселения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности Главе сельского поселения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

3) декларированный годовой доход Главы сельского поселения, его  супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

4) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), совершенные Главой сельского поселения, его супругой (супругом) и (или) несовершеннолетними детьми в течение календарного года, предшествующего году представления сведений, если общая сумма таких сделок превышает общий доход Главы сельского поселения и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах Главы сельского поселения, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи Главы сельского поселения;

3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации Главы сельского поселения, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих Главе сельского поселения, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании:

5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, размещают на официальном сайте в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера Главой сельского поселения.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка обеспечивается должностным лицом, осуществляющим кадровую работу Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения.

6. Должностное лицо, осуществляющее кадровую работу в Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения:

1) в 3-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем Главе сельского поселения, в отношении которого поступил запрос;

2) в 7-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивают  предоставление ему сведений,  указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

7. Должностное лицо, осуществляющее кадровую работу в Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения, несёт в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.
РЕШЕНИЕ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КОНЧАНСКО-СУВОРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015      № 216    с.Кончанско-Суворовское
О внесении изменений в Порядок представления Главой Кончанско-Суворовского сельского поселения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения РЕШИЛ:
1. Внести изменения в Порядок представления Главой Кончанско-Суворовского сельского поселения сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденный решением Совета депутатов сельского поселения от 11.04.2013 № 137:

1.1. Изложить пункт 1.2 в редакции:

 «1.2. Глава сельского поселения представляют сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера специалисту по работе с кадрами Администрации сельского поселения по форме, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации (далее по форме, утвержденной Указом), ежегодно, не позднее     30 апреля года, следующего за отчетным.»;

 1.2. Дополнить подпункты а) и б) пункта 1.3 после слов «на конец отчетного периода» словами «, по форме, утвержденной Указом»;

           1.3. Дополнить пунктами 1.3.1 и 1.7 следующего содержания: 

«1.3.1. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 1.3 настоящего Порядка,  включают в себя в том числе сведения:

а) о счетах (вкладах) и наличных денежных средствах в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации;

б) о государственных ценных бумагах иностранных государств, облигациях и акциях иных иностранных эмитентов;

в) о недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации;

г) об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации.»;

«1.7. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Порядком Главой сельского поселения и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу Главы сельского поселения.».

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2015 года. 

3. Опубликовать решение в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.

                                                                                       Глава сельского поселения     Т.М.Воробьева
РЕШЕНИЕ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КОНЧАНСКО-СУВОРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

13.03.2015     № 214    с.Кончанско-Суворовское

О  внесении  изменений  в решение  Совета депутатов

Кончанско-Суворовского сельского  поселения   

от 18.12.2014 № 203

Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения 

РЕШИЛ:

1. Внести изменения в решение Совета депутатов сельского поселения от 18.12.2014  № 203 «Об утверждении бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015 год и на плановый период 2016-2017 годов»: 

1) Подпункт 1.2 пункта 1 изложить в редакции:

«1.2 общий объем расходов  бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения в сумме 4036,9 тыс. рублей;».

2) Приложения №№ 3, 4 изложить в редакции:

Приложение № 3 

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям, 

группам видов расходов классификации расходов бюджета на 2015 год 

и плановый период 2016 и 2017 годов

	Наименование
	Вед.
	Рз
	Пр
	ЦСР
	ВР
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения 
	443
	 
	 
	 
	 
	4 036 900,00
	3 504 900,00
	3 828 700,00

	Общегосударственные вопросы
	443
	01
	 
	 
	 
	2 487 900,00
	2 320 633,00
	2 615 679,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта РФ и муниципального образования 
	443
	01
	02
	 
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления 
	443
	01
	02
	95 1 0100
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Глава сельского поселения
	443
	01
	02
	95 1 0100
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	02
	95 1 0100
	121
	475 000,00
	350 000,00
	395 300,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	02
	95 1 0100
	122
	40 100,00
	32 000,00
	32 000,00

	Функционирование Правительства РФ, высших органов исполнительной власти субъектов РФ, местных администраций
	443
	01
	04
	 
	 
	1 900 700,00
	1 163 700,00
	1 562 000,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	04
	95 0 0100
	121
	1 496 000,00
	1 099 300,00
	1 497 500,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	04
	95 0 0100
	122
	80 200,00
	64 000,00
	64 000,00

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	443
	01
	04
	95 0 0100
	242
	75 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	01
	04
	95 0 0100
	244
	245 000,00
	0,00
	0,00

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	443
	01
	04
	95 0 0100
	851
	1 000,00
	0,00
	0,00

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  обязательных платежей
	443
	01
	04
	95 0 0100
	852
	3 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	01
	04
	93 0 7028
	244
	500,00
	400,00
	500,00

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	443
	01
	06
	 
	 
	31 600,00
	0,00
	0,00

	Межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	90 0 7102
	 
	31 600,00
	0,00
	0,00

	Передача полномочий контрольно-счетной палате
	443
	01
	06
	90 0 7102
	540
	31 600,00
	0,00
	0,00

	Проведение выборов
	443
	01
	07
	 
	 
	30 000,00
	0,00
	0,00

	Проведение выборов
	443
	01
	07
	9309999
	244
	30 000,00
	0,00
	0,00

	Резервные фонды
	443
	01
	11
	 
	 
	10 000,00
	0,00
	0,00

	Резервные фонд
	443
	01
	11
	98 0 2999
	870
	10 000,00
	0,00
	0,00

	Условно-утвержденные расходы
	443
	01
	13
	99 0 9999
	870
	0,00
	87 600,00
	194 100,00

	Национальная оборона
	443
	02
	 
	 
	 
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	443
	02
	03
	 
	 
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	02
	03
	90 0 5118
	121
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Муниципальная программа "Пожарная безопасность Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы"
	443
	03
	 
	 
	 
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Приобретение и содержание
объектов противопожарной деятельности
	443
	03
	10
	 
	 
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	03 
	10 
	24 0 2901
	244
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Национальная экономика
	443
	04
	 
	 
	 
	857 400,00
	1 151 500,00
	928 600,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	443
	04
	09
	 
	 
	857 400,00
	1 151 500,00
	928 600,00

	Муниципальная программа "Повышение безопасности дорожного движения в Кончанско-Суворовском сельском поселении на 2015-2017 годы" 
	443
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	 

	Ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения
	443
	04
	09
	11 0 2601
	244
	22 000,00
	22 000,00
	22 000,00

	Содержание автомобильных дорог местного значения за счет акцизов 
	443
	04
	09
	11 0 2901
	244
	732 500,00
	1 129 500,00
	906 600,00

	Субсидии на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	443
	04
	09
	11 0 7151
	 
	98 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	04
	09
	11 0 7151
	244
	98 000,00
	0,00
	0,00

	Софинансирование на субсидию на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	443
	04
	09
	1101151
	 
	4 900,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	04
	09
	1101151
	244
	4 900,00
	0,00
	0,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	443
	05
	 
	 
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Благоустройство
	443
	05
	03
	 
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Муниципальная программа "Благоустройство территории Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы" 
	443
	05
	03
	50 0 2700
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Уличное освещение
	443
	05
	03
	50 0 2701
	 
	545 000,00
	600 000,00
	600 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2701
	244
	545 000,00
	600 000,00
	600 000,00

	Озеленение
	443
	05
	03
	50 0 2702
	 
	0,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 2 2702
	244
	0,00
	0,00
	0,00

	Организация и содержание мест захоронения
	443
	05
	03
	50 0 2703
	 
	10 000,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2703
	244
	10 000,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	443
	05
	03
	50 0 2704
	 
	37 300,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2704
	244
	37 300,00
	10 000,00
	10 000,00

	Муниципальная программа "Основные направления развития молодежной политики в Кончанско-Суворовском сельском поселении на 2015 год"
	443
	07
	 
	 
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Проведение мероприятий на территории поселения для детей и молодежи
	443
	07
	09
	02 0 2501
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	07
	09
	02 0 2501
	244
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Прочие услуги
	443
	07
	09
	1701228
	244
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Культура, кинематография
	08
	00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Муниципальная программа "Культура Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2014-2016годы"
	443
	08
	 
	 
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Мероприятия в сфере культуры
	443
	08 
	01 
	03 1 2301
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	08
	01 
	03 1 2301
	244
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Пенсионное обеспечение
	443
	10
	01
	 
	 
	600,00
	0,00
	0,00

	Доплаты к пенсиям государственных служащих РФ и муниципальных служащих
	443
	10
	01
	93 9 9998
	312
	600,00
	0,00
	0,00

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Муниципальная программа "Развитие физической культуры и спорта на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы"
	443
	11
	01
	 
	 
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Проведение спортивных мероприятий на территории поселения
	443
	11
	01
	05  0 2401
	 
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	11
	01
	05  0 2401
	244
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	 
	4 036 900,00
	3 504 900,00
	3 828 700,00


Приложение № 4

	Ведомственная структура расходов бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015 год и на плановый период 2016 и 2017 годов

	
	
	
	
	
	
	
	
	(рублей)

	Наименование
	Вед
	Рз
	Пр
	ЦСР
	ВР
	2015 год
	2016 год
	2017 год

	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения 
	443
	 
	 
	 
	 
	4 036 900,00
	3 504 900,00
	3 828 700,00

	Общегосударственные вопросы
	443
	01
	 
	 
	 
	2 487 400,00
	1 545 700,00
	1 989 300,00

	Функционирование высшего должностного лица субъекта РФ и муниципального образования 
	443
	01
	02
	 
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления 
	443
	01
	02
	95 1 0100
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Глава сельского поселения
	443
	01
	02
	95 1 0100
	 
	515 100,00
	382 000,00
	427 300,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	02
	95 1 0100
	121
	475 000,00
	350 000,00
	395 300,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	02
	95 1 0100
	122
	40 100,00
	32 000,00
	32 000,00

	Функционирование Правительства РФ, высших органов исполнительной власти субъектов РФ, местных администраций
	443
	01
	04
	 
	 
	1 900 200,00
	1 163 300,00
	1 561 500,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	04
	95 0 0100
	121
	1 496 000,00
	1 099 300,00
	1 497 500,00

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	04
	95 0 0100
	122
	80 200,00
	64 000,00
	64 000,00

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	443
	01
	04
	95 0 0100
	242
	75 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	01
	04
	95 0 0100
	244
	245 000,00
	0,00
	0,00

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	443
	01
	04
	95 0 0100
	851
	1 000,00
	0,00
	0,00

	Уплата прочих налогов, сборов и иных  обязательных платежей
	443
	01
	04
	95 0 0100
	852
	3 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	01
	04
	93 0 7028
	244
	500,00
	400,00
	500,00

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	443
	01
	06
	 
	 
	31 600,00
	 
	 

	Межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	90 0 7102
	 
	31 600,00
	0,00
	0,00

	Передача полномочий контрольно-счетной палате
	443
	01
	06
	90 0 7102
	540
	31 600,00
	0,00
	0,00

	Проведение выборов
	443
	01
	07
	 
	 
	30 000,00
	0,00
	0,00

	Проведение выборов
	443
	01
	07
	9309999
	244
	30 000,00
	0,00
	0,00

	Резервные фонды
	443
	01
	11
	 
	 
	10 000,00
	0,00
	0,00

	Резервные фонд
	443
	01
	11
	98 0 2999
	870
	10 000,00
	0,00
	0,00

	Условно-утвержденные расходы
	443
	01
	13
	99 0 9999
	870
	0,00
	87 600,00
	194 100,00

	Национальная оборона
	443
	02
	 
	 
	 
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Субвенции на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	443
	02
	03
	 
	 
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	02
	03
	93 0 5118
	121
	76 100,00
	77 000,00
	73 600,00

	Муниципальная программа "Пожарная безопасность Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы"
	443
	03
	 
	 
	 
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Приобретение и содержание
объектов противопожарной деятельности
	443
	03
	10
	 
	 
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	03 
	10 
	24 0 2901
	244
	14 100,00
	14 100,00
	14 100,00

	Национальная экономика
	443
	04
	 
	 
	 
	857 400,00
	1 151 500,00
	928 600,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	443
	04
	09
	 
	 
	857 400,00
	1 151 500,00
	928 600,00

	Муниципальная программа "Повышение безопасности дорожного движения в Кончанско-Суворовском сельском поселении на 2015-2017 годы" 
	443
	04
	09
	 
	 
	 
	 
	 

	Ремонт и содержание автомобильных дорог местного значения
	443
	04
	09
	11 0 2601
	244
	22 000,00
	22 000,00
	22 000,00

	Содержание автомобильных дорог местного значения за счет акцизов 
	443
	04
	09
	11 0 2901
	244
	732 500,00
	1 129 500,00
	906 600,00

	Субсидии на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	443
	04
	09
	11 0 7151
	 
	98 000,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	04
	09
	11 0 7151
	244
	98 000,00
	0,00
	0,00

	Софинансирование на субсидию на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования местного значения
	443
	04
	09
	1101151
	 
	4 900,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	04
	09
	1101151
	244
	4 900,00
	0,00
	0,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	443
	05
	 
	 
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Благоустройство
	443
	05
	03
	 
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Муниципальная программа "Благоустройство территории Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы" 
	443
	05
	03
	50 0 2700
	 
	592 300,00
	620 000,00
	620 000,00

	Уличное освещение
	443
	05
	03
	50 0 2701
	 
	545 000,00
	600 000,00
	600 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2701
	244
	545 000,00
	600 000,00
	600 000,00

	Озеленение
	443
	05
	03
	50 0 2702
	 
	0,00
	0,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2702
	244
	0,00
	0,00
	0,00

	Организация и содержание мест захоронения
	443
	05
	03
	50 0 2703
	 
	10 000,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2703
	244
	10 000,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	443
	05
	03
	50 0 2704
	 
	37 300,00
	10 000,00
	10 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	05
	03
	50 0 2704
	244
	37 300,00
	10 000,00
	10 000,00

	Муниципальная программа "Основные направления развития молодежной политики в Кончанско-Суворовском сельском поселении на 2015 год"
	443
	07
	 
	 
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Проведение мероприятий на территории поселения для детей и молодежи
	443
	07
	09
	02 0 2501
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	07
	09
	02 0 2501
	244
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Культура, кинематография
	443
	00
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Муниципальная программа "Культура Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2014-2016г.г."
	443
	08
	 
	 
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Мероприятия в сфере культуры
	443
	08 
	01 
	03 1 2301
	 
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	08
	01 
	03 1 2301
	244
	2 000,00
	2 000,00
	2 000,00

	Пенсионное обеспечение
	443
	10
	01
	 
	 
	600,00
	0,00
	0,00

	Доплаты к пенсиям государственных служащих РФ и муниципальных служащих
	443
	10
	01
	93 9 9998
	312
	600,00
	0,00
	0,00

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	00
	 
	 
	 
	 
	 

	Муниципальная программа "Развитие физической культуры и спорта на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015-2017 годы"
	443
	11
	 
	 
	 
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Проведение спортивных мероприятий на территории поселения
	443
	11
	01
	05  0 2401
	 
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	443
	11
	01
	05  0 2401
	244
	5 000,00
	5 000,00
	5 000,00

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	 
	4 036 900,00
	3 504 900,00
	3 828 700,00


3) Дополнить Приложениями № 6, 7
           Приложение № 6 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета

Кончанско-Суворовского сельского поселения на 2015 год

	Наименование источника внутреннего финансирования  дефицита бюджета
	Код группы, подгруппы, статьи и видов источников
	Сумма

(тыс. рублей)

	Всего источник финансирования дефицита бюджета
	
	100,0

	Изменение остатков средств на счетах по учёту средств бюджета
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	100,0




           Приложение № 7 

Перечень главных администраторов 
источников финансирования дефицита бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения

	Код

главы
	Код группы, подгруппы,

статьи и вида источников
	                           наименование

	443
	              Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения



	443
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств

бюджета Кончанско-Суворовского сельского поселения


2. Опубликовать решение в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения», разместить на официальном сайте Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения.

                                                                                    Глава сельского поселения     Т.М.Воробьева

РЕШЕНИЕ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КОНЧАНСКО-СУВОРОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

31.03.2015     № 217   с.Кончанско-Суворовское

Об утверждении схемы избирательного округа

и ее графического изображения

В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в  референдуме граждан Российской Федерации», статьей 12 областного закона от 30 июля 2007 года № 147-ОЗ «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Новгородской области» и постановлением Территориальной избирательной комиссии Боровичского района от 27 ноября 2014 года № 76/6-2 «О схеме избирательного округа для проведения выборов депутатов Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения входящего в состав Боровичкого муниципального района и ее географическое изображение» и на основании данных ГАС «Выборы» на 1 января 2015 года  Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения РЕШИЛ: 

1. Утвердить схему избирательного округа для проведения выборов депутатов Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения (приложение № 1) и ее графическое изображение    (приложение № 2). 

2.  Направить данное решение в Территориальную избирательную комиссии Боровичского района Новгородской области.

3. Опубликовать решение в бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения.

Глава сельского поселения     Т.М.Воробьева

                                   Приложение № 1 к решению
Схема
избирательного округа для проведения выборов депутатов Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения 

Семимандатный избирательный округ № 1

Границы округа совпадают с границами Кончанско-Суворовского сельского поселения.

В состав округа входят все населенные пункты Кончанско-Суворовского сельского поселения:

Село Кончанско-Суворовское, поселок Удино;

деревни:  Березняки, Большое Обречье, Вашково, Высоко, Горлово, Деревково, Дурилово, Жуково, Заклёп, Захарино, Зихново, Исаиха, Карпово, Клопчиха, Косунские Горы, Кучково, Лединка, Любони, Малое Обречье, Миноха, Осиновец, Подол, Покровское, Раменье, Румянцева Горка, Рябиновка, Сергейково, Сестрёнки, Соколово, Сопины, Сорокино, Тимошкино, Трёмово, Федово, Федосино, Язвик.

Число избирателей - 555 человек.

                                      Приложение № 2 к решению

[image: image2.png]0 anHCKo-QIBop%a d

ipe




    В состав округа входят избирательные участки: № 242, 243

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КОНЧАНСКО-СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

03.02.2015      № 5              Кончанско-Суворовское

О признании утратившими силу нормативных правовых актов  

В целях приведения нормативных правовых актов  Кончанско-Суворовского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившими силу:

постановление Администрации сельского поселения от 20.01.2011 № 15 «О межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального и индивидуального  жилищного  фонда Кончанско-Суворовского сельского поселения»; 

постановление Администрации сельского поселения от 20.01.2011 № 16 «О наделении полномочиями межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального и индивидуального  жилищного  фонда Кончанско-Суворовского сельского поселения»; 

постановление Администрации сельского поселения от 01.07.2014  № 28 «О внесении изменений в постановление Администрации  сельского поселения от 20.01.2011 № 15»;

постановление Администрации сельского поселения от 12.07.2012 № 46 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также  постановка    граждан  на учёт в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях»;
постановление Администрации сельского поселения от 12.07.2012  № 47 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления Администрацией Кончанско-Суворовского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма»;
постановление Администрации сельского поселения от 28.09.2012 № 60 «О создании общественного Совета по проблемам жилищно-коммунального хозяйства»;

постановление Администрации сельского поселения от 28.09.2012 № 61 «О создании комиссии по инвентаризации жилого фонда Кончанско-Суворовского сельского поселения»;

постановление Администрации сельского поселения от 21.10.2013 № 69 «Об утверждении Положения о порядке работы общественной жилищной комиссии при Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения»;

постановление Администрации сельского поселения от 10.06.2014 № 22 «Об утверждении Правил подготовки и проведения отопительного сезона на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»;

постановление Администрации сельского поселения от 29.08.2014  № 37 «Об организации обеспечения надежного теплоснабжения потребителей на территории Кончанско-Суворовского сельского поселения»;

постановление Администрации сельского поселения от 29.08.2014 № 38 «Об утверждении Методики расчёта ставок платы за пользование жилым помещением (платы за найм) в домах муниципального жилищного фонда Кончанско-Суворовского сельского поселения».

2. Постановление вступает в силу с момента подписания.

3. Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет.

Глава сельского поселения                       Т.М. Воробьева
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КОНЧАНСКО_СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

17.02.2015        № 8      Кончанско-Суворовское

О печатном   средстве   массовой
информации - бюллетене «Официальный         вестник       Кончанско-Суворовского  сельского поселения»

В соответствии с пунктом 7 статьи  17 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации   местного самоуправления   в  Российской  Федерации», Законом  Российской  Федерации  от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», Уставом Кончанско-Суворовского  сельского  поселения  в  целях  опубликования муниципальных правовых актов,  обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации, Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения     ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Выступить соучредителем печатного средства массовой информации – бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».
2.  В деятельности по осуществлению функций редакции, издателя, распространителя бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» руководствоваться   Положением   о   бюллетене   «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения», утвержденным решением Совета депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения от  17.02.2015 № 213.
3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента вступления в силу решения о принятии Устава Кончанско-Суворовского сельского поселения в части определения бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения»     в      качестве      источника      официального      опубликования  муниципальных     правовых     актов     Кончанско-Суворовского  сельского     поселения, обсуждения  проектов   муниципальных   правовых  актов  по  вопросам местного  значения, доведения до сведения жителей сельского поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии сельского поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

Глава сельского поселения              Т.М.Воробьева
РЕШЕНИЕ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ КОНЧАНСКО_СУВОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

17.02.2015                   № 213                     с.Кончанско-Суворовское
Об учреждении печатного средства массовой информации

В соответствии с пунктом 7 статьи 17 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», Уставом Кончанско-Суворовского сельского поселения, в целях опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации, Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Учредить печатное средство массовой информации – бюллетень «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

2. Утвердить прилагаемое Положение о бюллетене «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

3. Установить, что бюллетень «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» издается по мере накопления предназначенной к опубликованию информации, но не реже одного раза в квартал.

4. Установить, что функции редакции бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» осуществляет Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения.

5. Установить, что редакция выступает в качестве издателя и распространителя бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

6. Установить, что функции главного редактора бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» осуществляет служащий 1 категории Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения.

7. Администрации Кончанско-Суворовского сельского поселения:

7.1. Подготовить проект  договора между учредителем и редакцией бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

7.2. Подготовить проект решения о внесении изменений в Устав сельского поселения.

8. Настоящее решение вступает в силу с момента вступления в силу решения о принятии Устава Кончанско-Суворовского сельского поселения в части определения бюллетеня «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» в качестве источника официального опубликования муниципальных правовых актов Кончанско-Суворовского сельского поселения, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведений жителей сельского поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии сельского поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

  Глава сельского поселения                                Т.М.Воробьева

Положение

о бюллетене  «Официальный вестник Кончанско-Суворовского 

сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Печатное средство массовой информации - бюллетень «Официальный вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения» (далее – бюллетень) является средством массовой информации, учрежденным и издающимся в соответствии с Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года             № 2124-1 «О средствах массовой информации» и предназначенным для опубликования муниципальных правовых актов сельского поселения, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей муниципального образования официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии сельского поселения, о развитии общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

1.2. Учредителем бюллетеня является Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения, главным редактором бюллетеня является служащий 1 категории Администрации  Кончанско-Суворовского сельского  поселения, функции редакции, издателя и распространителя бюллетеня выполняет Администрация Кончанско-Суворовского  сельского поселения.

1.3. Правовую основу деятельности по изданию, распространению бюллетеня составляют Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закон Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации», иные правовые акты Российской Федерации, Новгородской области, Устав Кончанско-Суворовского сельского поселения, настоящее Положение, иные муниципальные правовые акты сельского поселения.

1.4. В бюллетене публикуются следующие муниципальные правовые акты, официальные сообщения и материалы органов местного самоуправления сельского поселения:

1) Устав сельского поселения, изменения в устав сельского поселения;

2) решения, принимаемые на местном референдуме;

3) решения Совета депутатов сельского поселения;
4) постановления Администрации сельского поселения по вопросам местного значения;

5) официальные сообщения; 

6) информационные материалы об основных показателях социально-экономического развития сельского поселения;

7)  информационные материалы об официальных мероприятиях проводимых органам местного самоуправления сельского поселения; 

8) информация о муниципальных заказах сельского поселения;

9) информация о результатах рассмотрения обращений граждан, трудовых коллективов  органами местного самоуправления сельского поселения;

10) другая информация, за исключением той, которая содержит сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

2. Структура бюллетеня

«Официальный  вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения», порядок его издания и распространения

2.1. Структура бюллетеня.

2.1.1. На первой странице бюллетеня (приложение №1) размещается: 

1) герб Боровичского муниципального района;

2) название издания;

3) учредитель;

4) фамилия, инициалы главного редактора;

5) порядковый номер выпуска и дата его выхода в свет, а также время подписания в печать (установленное по графику и фактическое);

6) тираж;

7) цена, либо пометка «Бесплатно»;

8) адрес редакции, издателя, типографии.

2.1.2. При опубликовании муниципальных правовых актов сельского поселения в обязательном порядке указываются следующие реквизиты:

1) наименование муниципального правового акта;

2) орган, принявший такой акт;

3) дата принятия;

4) должность, фамилия и инициалы должностного лица его подписавшего;

5) регистрационный номер муниципального правового акта.

2.2. Периодичность издания бюллетеня.

2.2.1. Бюллетень издается по мере накопления предназначенных к официальному опубликованию муниципальных правовых актов, официальных сообщений и материалов органов местного самоуправления сельского поселения, но не реже одного раза в квартал.

2.2.2. Тираж бюллетеня  определяется главным редактором по согласованию с издателем.

2.3. Распространение бюллетеня. 

2.3.1. Бюллетень распространяется на безвозмездной основе. 

2.3.2. Бюллетень для массового ознакомления населения граждан размещается в местах, определенных Администрацией сельского поселения.

2.3.3. Обязательные бесплатные и платные экземпляры рассылаются в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».

2.4. Порядок предоставления материалов для опубликования в бюллетене.

2.4.1. Муниципальные правовые акты, официальные сообщения и материалы органов местного самоуправления сельского поселения поступают к главному редактору бюллетеня в электронном виде и (или) на бумажных носителях и регистрируются в журнале поступления материалов.

2.4.2. Муниципальные правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения, затрагивающие права, свободы, обязанности человека и гражданина подлежат обязательному опубликованию в сроки, установленные Уставом сельского поселения, и не могут быть отклонены главным редактором. 

2.5. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности по изданию, распространению бюллетеня.

2.5.1.Финансирование издания и распространения бюллетеня осуществляется из бюджета сельского поселения.

2. Материально-техническое обеспечение процесса издания и распространения бюллетеня осуществляет Администрация сельского поселения.

3. Редакция,  главный редактор бюллетеня «Официальный  вестник Кончанско-Суворовского сельского поселения».

3.1. Главный редактор бюллетеня исполняет полномочия предусмотренные Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации» и настоящим Положением.

3.2. Главный редактор бюллетеня принимает решение о включении материалов в очередной номер бюллетеня, утверждает состав и макет очередного номера, подписывает номер в печать, дает разрешение на выход бюллетеня в свет.

3.3. Редакция осуществляет подготовку макетов, печать, распространение бюллетеня, отвечает за выполнение обязательств по доставке обязательных бесплатных экземпляров.

4. Заключительные положения

Деятельность бюллетеня может быть прекращена или приостановлена только по решению Совета депутатов сельского поселения либо судом в случаях и порядке, предусмотренных Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года N 2124-1 «О средствах массовой информации».
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